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Step１.至 WebHR 之【退休撫卹】子系統，選取【退休意願調查＞登錄退休意願調查】，

確認完預計報送退休調查之年度（如：106 年）後，點選《新增》以準備新

增一筆申請退休之資料。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ａ. 

Ｂ. 

Fin. 
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Step２.先透過點選《身分證號》右側…鈕，查詢並選取預計退休人員 → 選取《退

休原因》《支領方式》＆《預估退休日》，接著點選點選點選點選【【【【依預估退休日計算服務依預估退休日計算服務依預估退休日計算服務依預估退休日計算服務

年資年資年資年資】】】】帶出該員服務年資（若沒點選此鈕，常會發現底下的服務年資＆核定

年資怎麼計算都是 0） → 點選點選點選點選【【【【計算核定年資計算核定年資計算核定年資計算核定年資】】】】 → 點選點選點選點選【【【【計算基數計算基數計算基數計算基數】】】】 → 

點選點選點選點選【【【【計算第一年退休金計算第一年退休金計算第一年退休金計算第一年退休金】】】】 → 點選點選點選點選【【【【確認確認確認確認】】】】以完成該筆資料初步建置。 
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ＦＦＦＦ....    
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Step３.此時，雖已新增該筆資料，但仍須留意是否需要選取須留意是否需要選取須留意是否需要選取須留意是否需要選取【【【【21.1.521.1.521.1.521.1.5 補償金支領方補償金支領方補償金支領方補償金支領方

式式式式】】】】（若為藍底，則必填；如為白底，則免填），另亦建議此時便點選建議此時便點選建議此時便點選建議此時便點選【【【【歷任歷任歷任歷任

職務職務職務職務】】】】→→→→點選點選點選點選【【【【個人資料子系統轉入個人資料子系統轉入個人資料子系統轉入個人資料子系統轉入】】】】將該員經歷帶出將該員經歷帶出將該員經歷帶出將該員經歷帶出（若此處未進行轉入，

會發現之後退休事實表中的歷任職務是空白的） → 如有做上述修正，請記

得按【儲存】才不會做白工。 

 

 

 

 

 

 

 

    

    

    ＡＡＡＡ....    

ＢＢＢＢ----1111....    

ＢＢＢＢ----2222....    

FinFinFinFin....    
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Step４.進入【退休意願調查＞登錄退休意願調查】進行報送退休意願，依

據調查結果可分： 

Ａ、【經調查無退休意願】： 

    於確認《年度》無誤後，直接點選【無退休意願報送】即可。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ｂ、【調查有申請退休者】： 

    確認《年度》無誤 → 點選【查詢】 → 勾選欲報送之人員 →點選【報送】

以完成報送作業。 
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