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速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：

主旨：各機關學校支領兼職費人員兼職資料之建置，請於本（10

4）年7月31日前完成WebHR系統維護作業，請查照並依說

明辦理。

說明：

一、依據行政院人事行政總處104年人事業務績效考核作業辦

理。

二、請貴機關本(104)年有支領兼職費人員（含主計、政風等

其他人員），未建置資料者，確實進入個人資料子系統/個

人基本資料/基本資料/表四兼職資料進行資料維護。

三、兼職人員之資料必填欄位：

(一)「兼職機關」、「兼職職稱」、「兼職期間」、「兼職

性質」及「核准資料」(含核准機關、日期、字號、核

派公文性質)。

(二)「費用種類」、「兼職費金額」、「法令依據」(如各

機關職務代理應行注意事項)、「支給方式」及「支給依

據」。

四、學校教師兼任行政職務、導師、兼任補校等皆非上開所稱
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支領兼職費人員。

五、請依限完成WebHR系統兼職資料維護，以確保兼職名冊正

確無誤。

正本：所屬各人事機構-機關公所專任人事、所屬各人事機構-學校專任人事
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