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附件：如主旨（由廠商另行寄送）

主旨：檢送「各人事機構辦理獎懲案件作業手冊」計20份，請查

照。

說明：旨揭獎懲作業手冊共區分為「公務人員獎懲相關法令規定

」、「公務人員獎懲標準作業程序（SOP）」、「獎懲常

見問題Q＆A（含重要釋例）」及「經公務人員保障暨培訓

委員會審議決定之常見撤銷案件」等4部分，透過上開內容

之介紹與說明，以期精進各人事機關（構）辦理獎懲案件

之時效及品質。

正本：總統府人事處、立法院人事處、司法院人事處、考試院人事室、考選部人事室、

銓敘部人事室、公務人員保障暨培訓委員會人事室、監察院人事室、行政院各部

會行總處署人事機構、北美事務協調委員會、臺灣省政府人事室、臺灣省諮議會

人事室、直轄市政府人事機構、各縣市政府人事機構、直轄市議會人事機構、各

縣市議會人事機構
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