嘉義縣政府103年度自製數位教材明細表
	編號
	數位課程名稱
	課程內容概述

	1
	熠星方案~以嘉義縣政府推動102年度「雲端服務－網路知識管理能力養成方案」為例
	本課程主要介紹嘉義縣政府102年度推動行政院人事行政總處地方行政研習中心舉辦之「熠星方案」，從簽約、擬訂計畫、辦理研習課程至成立社群雲端聚進行線上討論，於102年產製25門自製數位教材。本府於本（103）年賡續配合熠星方案，同時擴散辦理單位至本府一級機關及府外機關（竹崎鄉公所）。學習完本課程後，您將了解嘉義縣政府於辦理行政院人事行政總處地方行政研習中心熠星方案之具體作為，可作為未來規畫之參考。

	2
	休假補助與國民旅遊卡消費辦理實務
	本課程講解「行政院與所屬中央機關及地方各機關公務人員休假改進措施」之規定，並介紹「國民旅遊卡檢核系統」維護作業，並透過工作上之實務案例及Q&A問答方式，協助學習者對公務人員之休假補助有初步之概念，並確實了解相關規定及權益，而能於實務工作上有所助益。

	3
	生活津貼SOP
	本課程提供所有學習者有關生活津貼內項目、法令規定、作業流程、請領限制、重點整理及相關釋例。

	4
	教師敘薪作業
	本課程介紹教師敘薪作業，分成法規篇、實務篇及流程篇三章作介紹，法規篇介紹教師任用法令依據、教師薪級法令依據及嘉義縣辦理教師敘薪案件授權規定。實務篇分別介紹新進教師起敘、取得較高學歷改敘、職前年資提敘及代理教師敘薪相關實務作業規定，流程篇分別介紹取得較高學歷改敘、縣外介聘教師起敘及代理教師敘薪於人事服務網(WEBHR)操作流程。學習完本課程後，您將更加熟悉教師敘薪作業，對於學校教師敘薪作業流程有完整性的瞭解，遇到操作上的難題時，也能夠迎刃而解。

	5
	淺談選舉業務SOP
	以地方公職人員選舉為例，介紹相關法規流程及常見問題。冀望透過「淺談選舉業務SOP」數位課程，以圖表方式深入淺出說明選舉業務重點，提供現職及未來承辦選舉業務人員事前規劃之參考。

	6
	幸福的「嘉」－淺析嘉義縣父母未就業家庭育兒津貼
	101年1月1日起開辦「父母未就業家庭育兒津貼」社會福利，為有效落實政策，順暢業務推展，以淺顯易懂之敘述，介紹補助對象、申請人資格規定、福利內容、流程及應備文件，使民眾瞭解父母未就業家庭育兒津貼各項申請措施。

	7
	淺析馬上關懷急難救助申請
	馬上關懷專案為行政院關懷弱勢方案之一，能適時提供遭逢急迫性變故致生活陷困境民眾救助金每戶1至3萬元，藉由業務解析與實務探討，說明馬上關懷作業之認定基準與流程，讓基層人員學習主動發掘弱勢並協助申辦之能力，同時向民眾宣導本項政策及提供遭逢重大變故致生活陷困之民眾申請前諮詢管道。

	8
	計畫執行成果製作與核銷實務
	鑒於社會團體申請補助費常發生申請程序、申請表件等各種錯誤態樣，透過本課程介紹計畫執行成果製作及核銷，讓社會團體、社區會務工作人員及對於此項業務有興趣之社區民眾具備基礎認識，以利於日後辦理補助費申請。

	9
	當兵也有不一樣的選擇－介紹役男申請服一般替代役業務
	透過法令解析、申請對象、程序、受理業務機關及一般替代役申請作業資訊系統的介紹，建立學員替代役男制度之整體認識，學習了解申請流程及如何操作申請系統。

	10
	淺析二階段常備兵役軍事訓練
	83年次以後出生的役男，役期縮減為4個月，在學役男得依其志願申請於暑假期間，接受二階段軍事訓練，完成兵役義務，透過本課程讓83年次以後出生役男對於申請資格、申請時間及其他相關資訊具備基本認識。

	11
	國民年金－淺談老年年金
	以圖表及實例解析，介紹國民年金之請領資格、申請流程、給付標準、不得擇優情形及發放流程，讓現為國民年金被保險人及對國民年金有興趣之民眾能有較具體之認識，落實政府全民照顧的理念。

	12
	如何撰寫新聞稿
	本課程透過新聞稿「倒金字塔式佈局法」、「導言和軀幹」等觀念，讓學習者對於新聞稿撰寫有基本認識。

	13
	隨身碟防毒技巧
	藉由本課程的探討，說明隨身碟、記憶卡病毒的問題，以淺顯易懂的教學方式，讓使用者能了解技巧，進而達到隨身碟自行防毒之目的。

	14
	石猴饗宴-進入郭拓的雕刻世界
	郭拓為本縣石雕藝術家，曾參與「2010 年度莫拉克風災演藝團隊藝文陪伴進駐計劃」，舉辦各類石雕藝術展覽及創作教學，有「桃城石猴美猴王」之稱。透過郭拓創作經歷及成長背景，了解石猴雕刻的基本常識，提升人文素養內涵，增進社會和諧風氣。

	15
	認識地震
	地震為現今尚無法準確預測之天然災害，發生嚴重地震時動輒造成民眾生命及財產重大損失。竹崎鄉公所位於斷層帶上，為建立一般民眾及本所機關同仁正確地震應變觀念，爰製作本門數位課程，內容介紹地震發生的原因、規模與震度介紹、地震帶來的災害及防災策略。

	16
	愛就宅在一起－住宅補貼專案宣導
	現行住宅補貼種類有勞工建構住宅貸款、青年安心成專案、整合性住宅補貼，統稱為「三合一住宅補貼」，藉由住宅補貼法規解析與實務探討，說明上述各類補貼專案之相關權益，讓對於住宅補貼有興趣之民眾了解三合一住宅補貼內容，作為將來申請時之參考。

	17
	契稅申報 easy go
	以契稅法各項法規為基礎，介紹契稅法及其實務做法，建立依法納稅、合法節稅之觀念，並結合法令規定、契稅實務案例解析及填表範例提供本所機關同仁及一般民眾參考運用。

	18
	契稅申報書如何填寫
	契稅申報影響民眾權益影響甚鉅，茲因填寫表格須注意事項煩瑣，透過本門課程介紹契稅申報書填寫，分項逐一說明與解析，教導民眾正確填寫方式，俾利縮短行政作業時間，提升機關效能。

	19
	追加(減)預算辦理程序
	透過預算法條文介紹，說明追加減預算辦理流程，認識各類常見錯誤，規劃「Q&A」，提供本所同仁於辦理追加減預算時之參據。

	20
	差旅費核銷作業
	依據國內出差旅費報支要點及相關規定，介紹申請差旅費補助之請領範圍、支出標準、作業流程及相關注意事項。

	21
	學習英文「Go Easy」
	介紹103年度行政院人事行政總處地方行政研習中心辦理之「公務人員短期密集英語訓練（初級班）」心得分享，透過課程規劃、自學方法及教材挑選各領域分項說明，期使學習者能提升學習外語能力動機，並提供日後英語訓練課程規劃者基礎模型參考運用。

	22
	資訊化核給農業機械免營業稅油業務說明
	農業機械免營業稅油涉及農民、農民團體、政府機關及公營事業機構多方層面。透過本課程解析，介紹申請及購油方式、資訊化申請方式、農機免稅油量核發及其他注意事項。

	23
	竹崎親水公園簡介
	竹崎親水公園為一結合歷史古蹟、動植物生態、藝文廣場等多重功能旅遊景點。本園因鄰近阿里山小火車支線竹崎車站，具有交通便利優勢，近年來吸引大量遊客前來訪遊。透過本課程介紹，設計兩條旅遊路線，提供遊客參考，進而促進本鄉觀光旅遊產業發展目標。

	24
	圖書館簡介與運用
	介紹本鄉立圖書館設施、館藏資源及館內設備使用須知，使本所同仁及本鄉鄉民對於本鄉圖書館資源，更能有具體的瞭解，達到善用圖書館資源，活化圖書館社區功能，進而提升本鄉人文素養之目的。


