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台灣中油股份有限公司人力資源處訓練所　函

地址：60064嘉義市吳鳳南路94號

傳真：(05)2229342

聯絡人：陳怡庭

聯絡電話：(05)2224171~5106

電子郵件：206911@cpc.com.tw

受文者：嘉義縣竹崎鄉公所

發文日期：中華民國103年7月15日

發文字號：訓教字第10310356480號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：附件1學員報到須知及本所位置圖、附件2線上填寫學員資料卡操作說明、附件3

工作經驗分享課程進行方式說明、附件4參訓人員名冊（電子檔請至台灣中油附件

下載區下載 http://docatt.cpc.com.tw/ 下載）

主旨：本所接受國家文官學院（以下簡稱文官學院）委託辦理10

3年度委任公務人員晉升薦任官等訓練，本訓練定於本（1

03）年8月4日開訓，請轉知 貴屬參訓人員，於當日上午8

時30分至8時50分時報到參訓，請查照。

說明：

一、有關學員報到及膳宿相關事項臚列如次：

（一）報到地點：本所（地址：嘉義市吳鳳南路94號）敬業

樓1樓。

（二）訓練地點：本所敬業樓301教室。

（三）報到時間：本（103）年8月4日（星期一）上午8時30

分至8時50分。

（四）訓練方式：本訓練係採全日不住班密集方式辦理，中

午提供膳食，請自備環保杯及文具用品，遠道學員提

供住宿及早晚餐；週五晚上不供餐，週六及週日不排

課供住宿，但膳食須自理，另本所提供住宿係以學員
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住所地(戶籍地)距本所車程60分鐘以上為原則。

二、旨揭訓練期間自本年8月4日至9月5日止，為期5週，有關

報到、延訓及停訓等事項，請依委任公務人員晉升薦任官

等訓練辦法相關規定辦理。為使學員得以專心學習，訓練

期間請服務機關（構）、學校勿以業務繁忙為由，要求學

員返回機關工作（按：此項請假事由，依規定係以「事假

」登記）。

三、為利訓練相關前置作業，請轉知 貴屬參訓人員務必於本

年7月23日（星期三）前，至文官學院訓練資訊服務網（網

址:https://tis.nacs.gov.tw）（操作說明如後附）填寫

「學員資料卡」及上傳「工作經驗分享報告單」。

四、其他相關事項如次：

（一）貴屬參訓人員係依據公務人員任用法第17條第5項規

定參訓，訓期5週，已符合「各機關職務代理應行注意

事項」第5點第2項「各機關薦任以下非主管職務或雇

員，有第2點第1項第2款至第4款情形之一，期間達1

個月以上，報經分發機關同意，得依被代理職務之官

等，約聘或約僱人員辦理其所遺業務」之規定。

（二）本訓練課程中有關「行政管理知能與實務」及「公務

相關法規與實務」2單元之各科目相關知能，文官學

院業就本項訓練製作「創新管理」、「鈕艾迪的創新

思考方法與工具-擺脫慣性思維」、「鈕艾迪的創新思

考方法與工具-腦力激盪的撇步」、「鈕艾迪的創新

思考方法與工具-運用彩虹思考」、「變革管理」、「

方案設計與管理」、「危機管理導論」、「問題分析
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與解決技巧」、「領導的黃金法則三：激勵團隊向前

行」、「行政程序法案例解析」、「行政程序法與案

例（一）至（五）」、「行政救濟理論與實務（上、

下）」、「國家賠償法（一）至（五）」、「政府資

訊公開法－政府公開一把罩（一）至（五）」、「公

務人員保障制度」及「行政中立法與實務」及」「行

政中立案例解析」等11科32門線上教學課程，提供學

員先行研習，請參訓學員至「文官e學苑」（http://

ecollege.nacs.gov.tw）上網註冊，成為會員後，即

可進入「委升薦專區」先行預習課程，如有操作上之

問題，請洽文官學院客服專線，電話：02-26531653

。

（三）本訓練之課程講義已於本年6月6日上傳於文官學院網

站，請學員自行下載先行預習課程，惟仍以參訓時所

發講義內容為準。

（四）本次訓練課程安排有「工作經驗分享」（6小時）。

每位學員須進行約6分鐘之分享，為利課程活動之進行

，爰請預為撰擬「工作經驗分享報告單」（字數為30

0至500字為原則），本報告單及下載如說明三，並於

上述課程結束後繳交，並將列入「生活管理、團體紀

律及活動表現」成績考評時之參考。

（五）為瞭解各位學員學習心得，以作為未來辦理相關訓練

之參考，請於結訓前將前述心得繳交於各班輔導人員

，並將列入「生活管理、團體紀律及活動表現」成績

考評時之參考。
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五、檢附（一）學員報到須知及本所位置圖（二）線上填寫學

員資料卡操作說明（三）「工作經驗分享」課程進行方式

說明（四）參訓人員名冊各1份。

正本：臺灣嘉義地方法院、內政部入出國及移民署、財政部南區國稅局、國立嘉義高級

商業職業學校、財政部南區國稅局新營分局、國立中正大學、國立華南高級商業

職業學校、法務部矯正署嘉義監獄、臺灣嘉義地方法院檢察署、法務部矯正署雲

林看守所、行政院農業委員會林務局嘉義林區管理處、嘉義市政府稅務局、嘉義

市政府消防局、嘉義市西區區公所、嘉義市政府、嘉義市立大業國民中學、嘉義

市東區戶政事務所、嘉義市立南興國民中學、嘉義市政府文化局、雲林縣口湖鄉

口湖國民小學、雲林縣虎尾地政事務所、雲林縣立北港國民中學、嘉義縣義竹鄉

衛生所、嘉義縣財政稅務局、嘉義縣大林地政事務所、嘉義縣溪口鄉戶政事務所

、嘉義縣竹崎鄉戶政事務所、嘉義縣大林鎮社團國民小學、嘉義縣朴子市公所、

嘉義縣民雄鄉公所、嘉義縣水上鄉北回國民小學、嘉義縣新港鄉公所、嘉義縣六

腳鄉公所、嘉義縣水上鄉公所、嘉義縣中埔鄉公所、嘉義縣竹崎鄉公所、嘉義縣

人力發展所、嘉義縣議會、嘉義縣水上鄉戶政事務所
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