
全國調薪保險俸（薪）額變更作業說明 

使用「公教人員保險網路作業 e系統」-當月無其他異動資料： 

(一)於「保費申報作業」點選「異動登錄」，點選「新增異動資料」，再點選「大批

變俸」，於「變俸原因」欄點選「全國調薪」後，異動生效日期自動顯示：

「1130101」，變俸人員清單自動顯示所有被保險人資料，再點選「新增」，俟

變俸作業執行情形中之狀態欄顯示「已完成」(未完成前顯示「作業中」)。  
 

 

 

 

 

(二)於「保費申報作業」點選「異動登錄」，檢視異動資料，確認資料正確無誤，

再辦理「保費試算」及「申報與傳送」作業。 
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狀態欄若持續顯示「作
業中」，可點選「重新
整理」以更新狀態。 
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全國調薪保險俸（薪）額變更作業說明 

使用「公教人員保險網路作業 e系統」-當月有其他異動資料： 

（一）於「保費申報作業」點選「異動登錄」： 

1.點選「新增異動資料」：（請依下列步驟辦理，俾系統正確核算保險費。） 

（1）辦理生效日在 112年 12月 31日以前之「加保」、「退保」、「變俸」或「變

更身分」異動。（依原保俸標準辦理） 

（2）辦理生效日為 113年 1月 1日之「退保」異動。（依原保俸標準辦理）。 

（3）點選「大批變俸」： 

 A.於「變俸原因」欄點選「全國調薪」，異動生效日期自動顯示：

「1130101」，變俸人員清單自動顯示所有被保險人資料。（可再點選

「變俸人員清單」內之「身分證統一編號」、「姓名」或「原保俸」進

行排序） 

※同一作業年月有考績晉級及全國調薪者須同時辦理，變俸原因請選

擇「同時辦理考績晉級及全國調薪」，「異動生效日期」欄輸入

「1130101」，再點「選取」產生「變俸人員清單」。 

B.擬個別辦理變俸人員及維持高保俸人員(僅少數機關【構】有維持高保

俸人員)逕行移除另辦變俸。 

※維持高保俸人員之現職等保俸於全國調薪後仍低於原維持之保俸者

不得辦理變俸；現職等保俸已高於原維持之保俸者，應另個別辦理

變俸，個別辦理變俸時，變俸原因須點選「其他」，並於備註欄註

明「全國調薪」。 

C.點選「新增」，俟系統顯示「成功 X筆，失敗 X筆」，狀態為「已完

成」。 (未完成前顯示「作業中」，若持續顯示「作業中」，可點選

「重新整理」以更新狀態，或離開此頁面，稍後再查看狀態是否為

「已完成」。) 

(4) 依新保俸標準辦理生效日在 113年 1月 1日以後之其他異動。 

(二)點選「異動登錄」，檢視異動資料，確認資料正確無誤，再辦理「保費試算」

及「申報與傳送」作業。 
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全國調薪保險俸（薪）額變更作業說明 
非使用「公教人員保險網路作業 e系統」： 

（一）核對並更正「保險俸（薪）額變更名冊」(公保部隨函檢附)： 

1、核對該名冊所列之保險俸（薪）額，如有不符者，請以紅筆劃線刪除，於

其上方填寫正確保險俸（薪）額，並於備註欄註明原因（如改敘或維持

原保俸人員等）及生效日期。 

2、加保之生效日為 112 年 12 月 31 日以前人員，已依原保險俸（薪）額填

報異動名冊，惟未列於「保險俸（薪）額變更名冊」內者，請將其資料

依序補列於「保險俸（薪）額變更名冊」最後頁空白處；如未填報異動

名冊者，請依原保險俸（薪）額填報異動名冊，並將其資料依序補列入

「保險俸（薪）額變更名冊」內，該名冊如不敷使用，請自行加頁。 

3、加保之生效日為 113 年 1 月 1 日以後人員，尚未填報異動名冊者，請依

新保險俸（薪）額標準填報異動名冊，勿再填列於「保險俸（薪）額變

更名冊」內，以免重複。 

4、該名冊內之記號「M」(服兵役人員)、「H」(身心障礙人員)、「S」(非育

嬰留職停薪自費續保人員)、「B」(育嬰留職停薪續保人員)、「X」(停職

【聘】續保人員) 、「Y」(休職續保人員) 、「Q」(依規定得重複加保續保

人員)及費率資料如有變更，或貴要保機關有是類人員尚未辦理變更登記

者，請填報異動名冊，並檢附相關證明文件影本或同意書等，併送公保部

辦理。 

（二）填寫繳納保險費清單： 

1、下載繳納保險費清單：臺灣銀行網站（網址：www.bot.com.tw）→政策

性業務→公保服務→下載專區→承保類表格，選擇「繳納保險費清單」。 

2、填寫當月整月繳納保險費清單：依核對更正後之「保險俸（薪）額變更

名冊」內新保險俸（薪）額及當月異動名冊所列保險俸（薪）額，分別

統計各級保險俸（薪）額人數，填列於繳納保險費清單（整月）內，並

核計保險費。（清單內未列有維持原保俸人員之保險俸（薪）額時，請於

「保險俸（薪）額」欄下空格內自行加填。） 

3、填寫部分或破月繳納保險費清單：被保險人追溯或破月辦理加保、退保、

變更保險俸（薪）額及變更要保身分者，其 112 年 12月 31 日以前之保

險費應按原保險俸（薪）額標準補（扣）繳，113 年 1 月 1 日以後之保

險費應按調整後之新保險俸（薪）額標準補（扣）繳。 

4、要保機關 113 年 1 月保險費如已依原保險俸（薪）額標準填報繳納者，

請於填報 113年 2月繳納保險費清單時，另填送 112年 1月保險俸（薪）

額調整差額清單。 

（三）異動資料加蓋印信送公保部：「保險俸（薪）額變更名冊」經核對更正無

誤後，請於該名冊每頁加蓋印信，1 份自行留存備查，另 1 份連同當月繳

納保險費清單、已繳納之保險費入帳通知副本及異動名冊等表件，併送公

保部辦理。 
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