
憑證應用版新增育嬰全額自繳作業功能說明

一、系統登入

二、執行育嬰全額自繳作業

  (一)點擊「輸入經歷」
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  (二)點選「育嬰全額自繳」，點擊「確定」

  (三)育嬰全額自繳案件－新增作業

    1.點擊「新增」
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    2.輸入育嬰全額自繳案件基本資料後，點擊「確定」

    3.完成新增育嬰全額自繳案件
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  (四)育嬰全額自繳案件－變俸作業

    1.點擊「俸點變更」

    2.填入變俸資料後，點擊「確定」
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    3.完成育嬰全額自繳案件－變俸作業

  (五)育嬰全額自繳案件－回職/退出作業

    1.點擊「回職/退出」
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    2.填入回職/退出資料後，點擊「確定」

    3.完成育嬰全額自繳案件－回職/退出作業
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  (六)育嬰全額自繳案件－調任作業

    1.點擊「調任」

    2.輸入轉調生效日期(實際繳費最後 1日)，點擊「轉調機關」
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    3.點選轉調機關後，點擊「確定」

    4.點擊「確定」
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    5.完成育嬰全額自繳案件－調任作業

  (七)育嬰全額自繳案件－提前一次繳作業

    1.點擊「提前一次繳」
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    2.確認尚未達育嬰留停迄日，如有後續留停期間，請另以新增新案辦理

    3.點擊「確定」
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    4.完成育嬰全額自繳案件－提前一次繳作業

  (八)育嬰全額自繳案件－註銷作業

    1.點擊「註銷」
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    2.點擊「確定」

    3.完成育嬰全額自繳案件－註銷作業
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  (九)育嬰全額自繳案件－經歷瀏覽

    1.點擊「經歷瀏覽」

    2.育嬰全額自繳經歷列印－點擊「列印」
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    3.顯示列印報表

    4.如育嬰全額自繳案件當月輸入經歷有誤，可於經歷瀏覽中
      點選最後一筆當月資料，點擊「刪除」

    5.確認刪除
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    6.育嬰全額自繳案件經歷資料已刪除

    7.點擊「離開」
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    8.育嬰全額自繳案件資料已復原
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三、上傳試算

  (一)點選基金繳納試算後，點擊「確定」
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  (二)確認上傳該作業月份資料並進行基金繳納試算

  (三)輸入憑證 PIN 碼後，點擊「確認」

  (四)上傳試算中

  (五)基金繳納試算完
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四、報表列印

  (一)選擇試算版本

  (二)下載試算資料

  (三)點選報表類型，點擊「預覽」
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  (四)點擊「列印」

  (五)確認不再修改「欠溢繳說明」

20



  (六)繳款單
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  (七)繳費清單附表－育嬰全額自繳清單(一)
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  (八)繳費清單附表－育嬰全額自繳清單(二)
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