
附件4

一、於公務人力發展學院(臺北院區)開班(服務機關位於苗栗以北、東部及離島地區者)

訓期
辦理

梯次

每梯次

人數
參訓對象 訓練目標 備註

2天 5 30

近2年新進或新兼辦人事業務且未曾受

過人事資訊系統功能操作訓練之人事人

員

輔導新進或新兼辦人事人員瞭解

eCPA、WebHR等人事資訊核心系統

相關功能操作使用以落實推廣人

事業務資訊化目標

服務機關遠

程地區者(依

學院規定認定)

提供膳宿(不

包含開班前一

日)

1天 5 30

使用WebHR並於近2年未曾受過相關組織

編制、任免遷調等系統操作訓練之人事

人員

輔導承辦人員瞭解WebHR組織編

制、任免遷調等子系統相關功能

操作使用以落實推廣人事業務資

訊化目標

提供午餐

1天 3 30

使用WebHR並於近2年未曾受過相關考績

作業、獎懲作業、獎勵令電子化及A6服

務獎章等系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR考績、獎

懲作業、獎勵令電子化及A6服務

獎章等子系統相關功能操作使用

以落實推廣人事業務資訊化目標

提供午餐

1天 4 30

使用WebHR並於近2年未曾受過相關待遇

福利、AF用人費用、AC生活津貼及退撫

整合平臺等子系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR待遇福

利、AF用人費用、AC生活津貼及

退撫整合平臺等子系統相關功能

操作使用以落實推廣人事業務資

訊化目標

提供午餐

110年度人事人員研習人事資訊系統專班一覽表

新進人事人員核心資訊系

統研習班

班別名稱

人事管理分科業務個別子

系統研習班（組編任免）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（待遇退撫）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（考績獎懲）



訓期
辦理

梯次

每梯次

人數
參訓對象 訓練目標 備註班別名稱

1天 4 30
使用WebHR並於近2年未曾受過相關個人

基本資料等子系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR個人資

料、傳輸、選員及eCPA內MyData

等子系統相關功能操作使用以落

實推廣人事業務資訊化目標

提供午餐

1天 3 30

使用WebHR並於近2年未曾受過相關系統

管理、eCPA人事資料考核、數位創新人

事資料服務及年度人事資訊業務重點工

作等系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解eCPA、WebHR系

統管理、數位創新人事資料服務

及年度人事資訊業務重點工作等

子系統相關功能操作使用以落實

推廣人事業務資訊化目標

提供午餐

1天 3 30

使用WebHR並於近2年未曾受過相關中等

以下學校教師敘薪等系統操作訓練之人

事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR中等以下

學校教師敘薪、成績考核等子系

統相關功能操作使用以落實推廣

人事業務資訊化目標

提供午餐

1天 3 30

使用教育人員退休撫卹試算系統、教育

退撫管理系統及退休撫卹整合平臺等，

並於近2年未曾受過相關系統操作訓練

之人事人員

輔導承辦人員瞭解教育人員退休

撫卹試算系統、教育退撫管理系

統及退休撫卹整合平臺等相關功

能操作使用以落實推廣人事業務

資訊化目標

提供午餐

5天 1 30

辦理人事業務2年以上或擔任人事資訊

種籽教師1年以上，由各主管機關遴薦

足資擔任WebHR種籽教師且未曾受過

WebHR種籽教師認證課程之人事人員

建立認證機制培訓專業種籽教師

熟悉WebHR及eCPA各項應用系統操

作實務具備課程講師技能以協助

各主管機關人事機構輔導所屬人

事人員使用系統

服務機關遠

程地區者(依

學院規定認定)

提供膳宿(不

包含各期程開

班前一日)

WebHR種籽教師認證班(拆分

2天、3天等2個期程辦理)

人事管理分科業務個別子

系統研習班（教育退撫）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（個人資料）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（綜合管理）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（中等學校）



二、於公務人力發展學院(南投院區)開班(服務機關位於苗栗以北、東部及離島地區以外者)

訓期
辦理

梯次

每梯次

人數
參加對象 訓練目標 備註

2天 4 35

近2年新進或新兼辦人事業務且未曾受

過人事資訊系統功能操作訓練之人事人

員

輔導新進或新兼辦人事人員瞭解

eCPA、WebHR等人事資訊核心系統

相關功能操作使用以落實推廣人

事業務資訊化目標

提供膳宿

1天 3 35

使用WebHR並於近2年未曾受過相關組織

編制、任免遷調等系統操作訓練之人事

人員

輔導承辦人員瞭解WebHR組織編

制、任免遷調等子系統相關功能

操作使用以落實推廣人事業務資

訊化目標

提供午餐

1天 2 35

使用WebHR並於近2年未曾受過相關考績

作業、獎懲作業、獎勵令電子化及A6服

務獎章等系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR考績、獎

懲作業、獎勵令電子化及A6服務

獎章等子系統相關功能操作使用

以落實推廣人事業務資訊化目標

提供午餐

1天 2 35

使用WebHR並於近2年未曾受過相關待遇

福利、AF用人費用、AC生活津貼及退撫

整合平臺等子系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR待遇福

利、AF用人費用、AC生活津貼及

退撫整合平臺等子系統相關功能

操作使用以落實推廣人事業務資

訊化目標

提供午餐

1天 2 35
使用WebHR並於近2年未曾受過相關個人

基本資料等子系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR個人資

料、傳輸、選員及eCPA內MyData

等子系統相關功能操作使用以落

實推廣人事業務資訊化目標

提供午餐

名稱

新進人事人員核心資訊系

統研習班

人事管理分科業務個別子

系統研習班（組編任免）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（待遇退撫）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（個人資料）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（考績獎懲）



訓期
辦理

梯次

每梯次

人數
參加對象 訓練目標 備註名稱

1天 2 35

使用WebHR並於近2年未曾受過相關系統

管理、eCPA人事資料考核、數位創新人

事資料服務及年度人事資訊業務重點工

作等系統操作訓練之人事人員

輔導承辦人員瞭解eCPA、WebHR系

統管理、數位創新人事資料服務

及年度人事資訊業務重點工作等

子系統相關功能操作使用以落實

推廣人事業務資訊化目標

提供午餐

1天 2 35

使用WebHR並於近2年未曾受過相關中等

以下學校教師敘薪等系統操作訓練之人

事人員

輔導承辦人員瞭解WebHR中等以下

學校教師敘薪、成績考核等子系

統相關功能操作使用以落實推廣

人事業務資訊化目標

提供午餐

1天 2 35

使用教育人員退休撫卹試算系統、教育

退撫管理系統及退休撫卹整合平臺等，

並於近2年未曾受過相關系統操作訓練

之人事人員

輔導承辦人員瞭解教育人員退休

撫卹試算系統、教育退撫管理系

統及退休撫卹整合平臺等相關功

能操作使用以落實推廣人事業務

資訊化目標

提供午餐

5天 1 35

辦理人事業務2年以上或擔任人事資訊

種籽教師1年以上，由各主管機關遴薦

足資擔任WebHR種籽教師且未曾受過

WebHR種籽教師認證課程之人事人員

建立認證機制培訓專業種籽教師

熟悉WebHR及eCPA各項應用系統操

作實務具備課程講師技能以協助

各主管機關人事機構輔導所屬人

事人員使用系統

提供膳宿

人事管理分科業務個別子

系統研習班（中等學校）

WebHR種籽教師認證班(拆分

2天、3天等2個期程辦理)

人事管理分科業務個別子

系統研習班（教育退撫）

人事管理分科業務個別子

系統研習班（綜合管理）


