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嘉義縣政府 函
地址：61249嘉義縣太保市祥和一路東段1

號

承辦人：科員 陳怡樺

電話：05-3620123#8849

電子信箱：minigee@mail.cyhg.gov.tw

受文者：嘉義縣竹崎鄉內埔國民小學

發文日期：中華民國110年2月3日

發文字號：府人任字第1100029969號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：如說明六 (376500000A_1100029969_ATTACH1.pdf、

376500000A_1100029969_ATTACH2.pdf、376500000A_1100029969_ATTACH3.pdf)

主旨：配合行政院人事行政總處(以下簡稱總處)於WebHR 任免遷

調子系統建置聘僱計畫書(表)作業，請依說明配合辦理相

關工作，請查照。

說明：

一、本府110年1月22日府人任字第1100019646號函諒達。

二、授權自行核定職務代理約僱計畫(以下簡稱職代計畫)部

分，因計畫表核定後無法修正及刪除，授權自行核定於系

統建置職代計畫依下列原則辦理:

(一)2月1日起新增之職代計畫，請至WebHR系統先行建置職稱

明細資料，核定前請「列印」產製Word檔或ODF檔，寄至

本府承辦人(陳怡樺：minigee@mail.cyhg.gov.tw)電子

信箱預審，預審確認後再執行線上核定，計畫表亦請函

送本府。

(二)2月1日前之職代計畫，請依原已函送本府之計畫表內容

建置，並上傳原函送本府之公文及附件於「附件檔

案」，核定文號請登打原函送本府之公文文號。2月1日

檔　　號:
保存年限:

6

1100000441

嘉義縣竹崎鄉內埔國民小學

110/02/04
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前之職代計畫登載係為完備WebHR系統作業程序，非屬重

新審核。

三、跨年度職代計畫(如109至110年、如育嬰留職停薪職代計

畫)，因系統係以單一年度為建置基礎，經費和期間均需依

年度分別建置，於備註欄再行註明完整職代約僱計畫之期

間，依原報送文號函報本府核定。

四、職代約僱計畫表明細資料內職稱，請依已核定之紙本計畫

表選取「1179約僱人員(或1178約聘人員)」，而非8599約

僱職務代理人、I525約聘護理師。

五、依據總處規範，已核定之計畫書(表)請依注意事項(二)點

程序步驟建置，於系統補登資料非屬重新審定，意即報送

文號請登打原函報本府之文號。

六、檢附WebHR聘(僱)用計畫書(表)資料報送注意事項、WebHR

系統聘(僱)用計畫書(表)功能操作說明。

正本：本府所屬各機關(嘉義縣表演藝術中心除外)、嘉義縣各戶政事務所、嘉義縣各地

政事務所、嘉義縣各國民中小學(含永慶與竹崎高中)、嘉義縣各鄉鎮市公所、嘉

義縣各鄉鎮市民代表會、嘉義縣表演藝術中心

副本：嘉義縣政府人事處

78


