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行政院人事行政總處 書函
地址：臺北巿濟南路一段2-2號10樓

傳真：02-2397-3589

承辦人：高慈蔚

電話：02-2397-9298#317

E-Mail：tzuwei@dgpa.gov.tw

受文者：嘉義縣政府人事處

發文日期：中華民國110年1月15日

發文字號：總處組字第1100011052號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：如說明四 (110C000083_1_151459095780001.pdf)

主旨：有關各機關聘（僱）用計畫書（表）調整於WebHR人力資

源管理資訊系統（以下簡稱WebHR系統）線上報送一案，

請查照並依說明事項辦理。

說明：

一、本總處109年11月12日總處組字第1090044998號書函，諒

達。

二、各機關聘（僱）用計畫書（表）110年起調整為線上報送，

本總處業於WebHR系統建置「聘（僱）用計畫」功能，預訂

於110年1月28日上線。請各機關於同年2月26日前，至該系

統建置並上傳聘僱人員（含職務代理人）聘（僱）用計畫

書（表）資料。系統操作手冊、資料建置注意事項等資

料，將於110年1月25日，公告於本總處人事服務網

（https://ecpa.dgpa.gov.tw）。

三、復為協助各機關承辦人員熟悉系統操作，提升資料建置效

率及正確性，本總處將辦理教育訓練，相關事宜如下：

(一)時間：110年1月27日（星期三）上午10時至12時。

檔　　號:
保存年限:

9

1100014558

■■■■■■■■■人事處組織任免科 ■■■■■■收文:110/01/15

■■■■■■■有附件
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(二)地點：本總處公務人力發展學院卓越堂。

(三)參加人員：請依名額配賦表，指派主管機關及所屬機關

辦理聘僱相關業務人員參加。離島及東部地區機關如考

量交通狀況及業務實需，得免派員參加，其餘機關應至

少指派1名主管機關人員參與。

(四)教育訓練講義將於110年1月25日，公告於本總處人事服

務網（https://ecpa.dgpa.gov.tw），現場不發放紙本

講義，如有需要請自行列印並攜至會場。系統操作教學

影音檔下載連結，將於110年2月5日公告，請自行下載運

用。

(五)報名方式：請自即日起至110年1月21日止，至本總處人

事服務網（https://ecpa.dgpa.gov.tw）依下列程序進

行報名作業：進入「人事服務網」→「應用系統」→

「D6：終身學習入口網」→「後台維護程式：人事單

位：薦送報名：選擇課程：查詢課程資料」→「機關構

名稱（行政院人事行政總處）」→「課程名稱（WebHR系

統「聘（僱）用計畫」功能教育訓練）」→下載csv格式

（excel檔，填打標註＊號之欄位即可）→另存新檔→

（回到薦送報名畫面）瀏覽→將前開新檔找出→上傳報

名→出現「新增成功」文字。

四、檢附「WebHR系統『聘（僱）用計畫』功能教育訓練實施計

畫」(含名額配賦表及交通資訊)1份。

五、配合防疫政策，請參訓人員全程配戴口罩，並間隔座位。

六、為響應環保，建議搭乘大眾交通運輸工具前往，並請自備

環保杯。33

5
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正本：行政院各部會行總處署人事機構、國家運輸安全調查委員會人事室、不當黨產處

理委員會人事室、台灣美國事務委員會、各直轄市政府人事機構、各縣市政府人

事機構、各直轄市議會人事機構、各縣市議會人事機構

副本：

38


