
1 
 

雲端差勤系統附件一人員資料表格說明 

1. 刷卡號碼，此為使用者的身份證字號去組成的，以下為填寫範例： 

例：B123456789 ->第一碼請對照字母轉換表將其改為對應號如 B->02，第二碼不要，接下來就

是取其後 8碼也就是 2345678，轉換後就是 0223456789 

 

註：刷卡號碼轉換可參考本說明文件第 7頁說明 

 

 
字母轉換表 

A B C D E F G H I J K L M 

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 

N O P Q R S T U V W X Y Z 

14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 

 

2. 身份證字號，此為使用者的身份證字號全碼來填寫，以下為範例： 

例：A123456789 

 

 
 

3. 人事編號、員工帳號，此兩格內容為學校英文代碼 4碼(5 碼)+流水編號 4碼，以下為範例： 

例：ptjhs0001 

 

註：學校英文代碼可參考本說明文件第 17 頁說明 

 
 

 

4. 中文姓名，此為使用者的中文姓名來填寫，以下為範例： 

例：李小穎 

 

 
5. 人員類別，此為使用者所適用之類別來填寫，以下為範例： 
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例：公務人員、技工工友、臨時人員、契約進用人員、約聘僱人員、教師兼行政人員(含校長、

專任運動教練)、教官兼行政(含主任教官、教官兼組長)、代理教師兼行政、代理教師、專任教

師、導師、教官 

 

  類別共分： 

公務人員(適用公務人員請假規則) 

技工工友(工友管理要點) 

臨時人員(勞工請假規則) 

契約進用人員(勞工請假規則) 

約聘僱人員(行政院與所屬中央及地方各機關聘僱人員給假辦法) 

教師兼行政人員(含校長、專任運動教練)(教師請假規則，有休假) 

教官兼行政(含主任教官、教官兼組長)(教師請假規則，有休假) 

代理教師兼行政(行政院與所屬中央及地方各機關聘僱人員給假辦法，有慰勞假) 

代理教師(行政院與所屬中央及地方各機關聘僱人員給假辦法，沒有慰勞假) 

專任教師(教師請假規則，沒有休假) 

導師(教師請假規則，沒有休假) 

教官(教師請假規則，沒有休假) 

 

 

 

6. 服務單位，此為使用者所適用之單位來填寫，以下為範例： 

例：校長室、教務處、學務處、總務處、圖書館、教官室、實習處、人事室、主計室等... 

 

註：服務單位請跟組織班別流程檔中的組織架構一致 
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7. 職稱，此為使用者所適用之職稱來填寫，以下為範例： 

例:校長、教師兼主任、教師兼組長、幹事、組長、人事室主任等... 

 

 
 

職稱對照表 

校長 代理教師 書記 技佐 廚工 

秘書 代理教師兼組長 營養師 技士 技工 

教師兼秘書 代理教師兼導師 救生員 代理技佐 工友 

教師兼執行秘書 主任教官 教保員 運動教練 駕駛 

教師兼主任 教官兼組長 護士 專任運動教練 臨時人員 

輔導教師兼主任 教官 護理師 助理運動教練 專案輔導助理人員 

教師兼科主任 人事室主任 約僱護理師 約用運動教練 職務代理人 

教師兼學程主任 主計室主任 約僱護士 運動防護員 教學支援人員 

教師兼組長 代理人事主任 約聘護理師 職能治療師 學務創新校安人員 

教師兼幹事 會計室主任 輔導員 社會工作師 約聘僱人員 

教師兼導師 組長 職業輔導員 語言治療師 約僱人員 

教師兼輔導教師 幹事兼組長 生活輔導員 物理治療師 約聘人員 

教師 組員 資源班輔導員 臨床心理師 約僱幹事 

教師助理員 幹事 資源教室輔導員 諮商心理師  

專業教師 管理員 約僱輔導員 行政助理  

專任教師 人事管理員 約僱職業輔導員 管理員職務代理人  

輔導教師 住宿生管理員 臨時專業輔導人員 專案助理員  

實習教師 宿舍管理員 專任專業輔導人員 專任助理  

外籍教師 佐理員 聘用專輔人員 專案助理  

巡迴輔導教師 助理員 專業輔導助理人員 園長  
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8. 官職等，此為使用者所適用之官職等來填寫，以下為範例： 

例：薦任第 8職等，若無官職等或者不知道請填入無職等即可。 

 

 
 

官職等對照表 

無職等 比照業務員 委任第 1職等 比照委任第 1職等 相當委任第 4職等 

簡任 約僱 委任第 2職等 比照委任第 3職等 相當委任第 5職等 

雇員 聘用 委任第 3職等 比照委任第 4職等 相當薦任第 6職等 

委任 聘任 委任第 4職等 比照委任第 5職等 相當薦任第 7職等 

相當委任 聘請 委任第 5職等 比照薦任第 6職等 相當薦任第 9職等 

比照薦任 無資位 薦任第 6職等 比照薦任第 7職等 相當簡任第 10 職等 

相當薦任 技術士 薦任第 7職等 比照薦任第 8職等 相當簡任第 13 職等 

相當簡任 比照技術士 薦任第 8職等 比照薦任第 9職等 同委任第 5職等 

1 等 比照業務士 薦任第 9職等 比照簡任第 10 職等 師（一）級 

2 等 上尉 簡任第 10 職等 比照簡任第 11 職等 師（二）級 

3 等 少校 簡任第 11 職等 比照簡任第 12 職等 師（三）級 

4 等 中校 簡任第 12 職等 比照簡任第 13 職等 士（生）級 

5 等 派兼 簡任第 13 職等 委派第 5職等  

6 等 聘兼 簡任第 14 職等 薦派第 7職等  

縣(市)長 鄉(鎮市)長 簡任第 15 職等 薦派第 9職等  
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9. 俸級，此為使用者所適用之俸級來填寫即可，以下為範例： 

例：年功俸 6級，若無年功俸或者不知道請填入無即可。 

 

 
 

俸級對照表 

無 年功俸 10 級 本俸 1級 本俸 11 級 本俸 21 級 本餉 7級 4 級 

年功俸 1級 年功俸 11 級 本俸 2級 本俸 12 級 本俸 22 級 本餉 8級 5 級 

年功俸 2級 年功俸 12 級 本俸 3級 本俸 13 級 本俸 23 級 本餉 9級 6 級 

年功俸 3級 年功俸 13 級 本俸 4級 本俸 14 級 本俸 24 級 本餉 10 級 7 級 

年功俸 4級 年功俸 14 級 本俸 5級 本俸 15 級 本餉 1級 本餉 11 級 8 級 

年功俸 5級 年功俸 15 級 本俸 6級 本俸 16 級 本餉 2級 年功餉 1級 9 級 

年功俸 6級 年功俸 16 級 本俸 7級 本俸 17 級 本餉 3級 年功餉 2級 10 級 

年功俸 7級 年功俸 17 級 本俸 8級 本俸 18 級 本餉 4級 1 級 11 級 

年功俸 8級 年功俸 18 級 本俸 9級 本俸 19 級 本餉 5級 2 級 12 級 

年功俸 9級 年功俸 19 級 本俸 10 級 本俸 20 級 本餉 6級 3 級  

 

10. 到職日、初任公職日、出生年月日，此為使用者的到職日、初任公職日、出生年月日來填寫即

可，以下為範例： 

例：20120301->填寫方式請填 2012-03-01 

     

 
 

註：民國年與西元年轉換可參考本說明文件第 12 頁說明 

 

11. 加班時薪，此為使用者的加班時薪來填寫即可，以下為範例： 

例：298，若不知道其加班時薪請填入 000 即可。 
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12. 本俸、專業加給、職務加給，此為使用者的本俸、專業加給、職務加給來填寫即可，以下為範

例： 

例：本俸->41755 

    專業加給->24700 

    職務加給->5140 

    若不知道其本俸、專業加給、職務加給請填入 0即可。 

 

 
 

13. 俸點，此為使用者的俸點來填寫即可，以下為範例： 

例：俸點->630，若不知道其俸點請填入 000 即可。 

 

 
 

14. 軍職年資、約僱年資、職工年資，此為使用者的軍職年資、約僱年資、職工年資來填寫即可，

以下為範例： 

例：若使用者的年資是 1年 2月請填入 0102，若不知請填入 0000。 

 

 
 

15. 中斷年資，此為使用者的中斷年資來填寫即可，以下為範例： 

例：建議先不填入，等導入時在行填入。 

 

 
 

16. 備註，此為使用者的 Mail 來填寫即可，以利日後系統發出異常通知使用，以下為範例： 

例：abc@abc.com.tw，若不知請留空。 
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刷卡號碼及西元日期轉換使用說明 

一、刷卡號碼轉換 

1.在人員資料中框選身分證字號欄位並複製 

 
 

2.將複製的身分證字號欄位貼到記事本上 
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3.再重新複製一次所有的身分證字號(此步驟主要是要清除資料在 EXCEL 上保留的格式) 

 

 

4.將身分證字號貼到刷卡號碼及西元日期轉換表中的刷卡號碼轉換表中 
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5.選擇 C3 欄位，滑鼠點選右下角的小正方形後往下拉到最後一個欄位後，就會自動產生出刷卡號碼 

 

 

6.產生出刷卡號碼 
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7.選擇產生出的刷卡號碼欄位並複製 

 

 

8.將複製的刷卡號碼欄位貼到記事本上 
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9.再重新複製一次所有的刷卡號碼(此步驟主要是要清除資料在 EXCEL 上保留的格式) 

 

 

10.將刷卡號碼貼到人員資料的臉型號碼欄位中就完成嘍 
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二、民國年轉西元年 

1.在人員資料中框選出生年月日欄位並複製 

 
 

2.將複製的出生年月日欄位貼到記事本上 
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3.再重新複製一次所有的出生年月日(此步驟主要是要清除資料在 EXCEL 上保留的格式) 

 

 

4.將出生年月日貼到刷卡號碼及西元日期轉換表中的民國轉西元表中 
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5.選擇 C4～G4 欄位，滑鼠點選右下角的小正方形後往下拉到最後一個欄位後，就會自動產生出西元

日期 

 

 

6.產生出西元日期 
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7.選擇產生出的西元日期欄位並複製 

 

 

8.將複製的西元日期欄位貼到記事本上 
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9.再重新複製一次所有的西元日期(此步驟主要是要清除資料在 EXCEL 上保留的格式) 

 

 

10.將西元日期貼到人員資料的出生年月日欄位中就完成嘍 
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嘉義縣政府所屬各學校英文代碼對照表 

序號 學校名稱 代碼 

1 嘉義縣立朴子國中 ptjhs 

2 嘉義縣立東石國中 tsjh 

3 嘉義縣立布袋國中 ptjh 

4 嘉義縣立過溝國中 kkjh 

5 嘉義縣立大林國中 tljh 

6 嘉義縣立民雄國中 mihjh 

7 嘉義縣立大吉國中 djjh 

8 嘉義縣立六嘉國中 ljjh 

9 嘉義縣立太保國中 tpjh 

10 嘉義縣立嘉新國中 jsjh 

11 嘉義縣立溪口國中 ckjh 

12 嘉義縣立鹿草國中 lsjh 

13 嘉義縣立東榮國中 drjh 

14 嘉義縣立水上國中 ssjh 

15 嘉義縣立忠和國中 jhjh 

16 嘉義縣立中埔國中 cpjh 

17 嘉義縣立昇平國中 spjh 

18 嘉義縣立義竹國中 icjh 

19 嘉義縣立民和國中 mhjh 

20 嘉義縣立梅山國中 msjh 

21 嘉義縣立大埔國中(小) dpjh 

22 嘉義縣立阿里山國中(小) aljes 

23 嘉義縣立豐山實驗國中(小) fses 

24 嘉義縣立朴子國小 ptps 

25 嘉義縣立大同國小 ttps 

26 嘉義縣立雙溪國小 ssps 

27 嘉義縣立竹村國小 jtps 

28 嘉義縣立松梅國小 smps 

29 嘉義縣立大鄉國小 dsps 

30 嘉義縣立布袋國小 ptes 

31 嘉義縣立景山國小 jsps 

32 嘉義縣立永安國小 yaps 

33 嘉義縣立過溝國小 ggps 

34 嘉義縣立貴林國小 glps 

35 嘉義縣立新塭國小 sups 

36 嘉義縣立新岑國小 scps 
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37 嘉義縣立好美國小 hmes 

38 嘉義縣立大林國小 tles 

39 嘉義縣立三和國小 shes 

40 嘉義縣立中林國小 cles 

41 嘉義縣立排路國小 plps 

42 嘉義縣立社團國小 stps 

43 嘉義縣立民雄國小 mhps 

44 嘉義縣立東榮國小 trps 

45 嘉義縣立三興國小 sasps 

46 嘉義縣立菁埔國小 cpps 

47 嘉義縣立興中國小 sces 

48 嘉義縣立秀林國小 sles 

49 嘉義縣立松山國小 sses 

50 嘉義縣立大崎國小 dcps 

51 嘉義縣立溪口國小 skes 

52 嘉義縣立美林國小 mlps 

53 嘉義縣立柴林國小 chlps 

54 嘉義縣立柳溝國小 lgps 

55 嘉義縣立新港國小 hkps 

56 嘉義縣立文昌國小 wcps 

57 嘉義縣立月眉國小 ymps 

58 嘉義縣立古民國小 gmps 

59 嘉義縣立復興國小 fsps 

60 嘉義縣立安和國小 ahps 

61 嘉義縣立蒜頭國小 shtes 

62 嘉義縣立六腳國小 ljps 

63 嘉義縣立六美國小 lmes 

64 嘉義縣立灣內國小 wnps 

65 嘉義縣立更寮國小 gles 

66 嘉義縣立北美國小 bmps 

67 嘉義縣立東石國小 tsps 

68 嘉義縣立塭港國小 ugps 

69 嘉義縣立三江國小 sjps 

70 嘉義縣立龍港國小 lges 

71 嘉義縣立下楫國小 sjes 

72 嘉義縣立港墘國小 kcps 

73 嘉義縣立龍崗國小 logps 

74 嘉義縣立網寮國小 wlps 

75 嘉義縣立鹿草國小 ltes 
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76 嘉義縣立重寮國小 clps 

77 嘉義縣立下潭國小 htps 

78 嘉義縣立碧潭國小 btps 

79 嘉義縣立竹園國小 jyps 

80 嘉義縣立後塘國小 htes 

81 嘉義縣立義竹國小 icps 

82 嘉義縣立光榮國小 krps 

83 嘉義縣立過路國小 gulps 

84 嘉義縣立和順國小 hsps 

85 嘉義縣立南興國小 nses 

86 嘉義縣立太保國小 tbps 

87 嘉義縣立安東國小 adps 

88 嘉義縣立南新國小 nsps 

89 嘉義縣立新埤國小 spps 

90 嘉義縣立水上國小 shsps 

91 嘉義縣立大崙國小 dlps 

92 嘉義縣立柳林國小 llps 

93 嘉義縣立忠和國小 jhps 

94 嘉義縣立義興國小 ysps 

95 嘉義縣立成功國小 ckps 

96 嘉義縣立北回國小 bhps 

97 嘉義縣立南靖國小 njps 

98 嘉義縣立中埔國小 jpps 

99 嘉義縣立大有國小 dyps 

100 嘉義縣立中山國小 csps 

101 嘉義縣立頂六國小 tlps 

102 嘉義縣立同仁國小 tres 

103 嘉義縣立沄水國小 yses 

104 嘉義縣立社口國小 shkps 

105 嘉義縣立灣潭國小 utps 

106 嘉義縣立民和國小 mhes 

107 嘉義縣立內甕國小 nwps 

108 嘉義縣立黎明國小 limps 

109 嘉義縣立大湖國小 dhes 

110 嘉義縣立隙頂國小 sdps 

111 嘉義縣立竹崎國小 jcps 

112 嘉義縣立龍山國小 lsps 

113 嘉義縣立鹿滿國小 lmps 

114 嘉義縣立圓崇國小 ytps 
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115 嘉義縣立內埔國小 npps 

116 嘉義縣立桃源國小 typs 

117 嘉義縣立中和國小 chps 

118 嘉義縣立中興國小 cses 

119 嘉義縣立光華國小 ghps 

120 嘉義縣立義仁國小 yrps 

121 嘉義縣立沙坑國小 sakps 

122 嘉義縣立梅山國小 msps 

123 嘉義縣立梅圳國小 mjps 

124 嘉義縣立太平國小 tpps 

125 嘉義縣立太興國小 tses 

126 嘉義縣立瑞里國小 rlps 

127 嘉義縣立大南國小 dnps 

128 嘉義縣立瑞峰國小 rfps 

129 嘉義縣立太和國小 thps 

130 嘉義縣立仁和國小 rhps 

131 嘉義縣立達邦國小 dbps 

132 嘉義縣立十字國小 shtps 

133 嘉義縣立來吉國小 ljes 

134 嘉義縣立山美國小 smes 

135 嘉義縣立新美國小 shmps 

136 嘉義縣立香林國小 slps 

137 嘉義縣立布新國小 bsps 

138 嘉義縣立茶山國小 chses 

139 嘉義縣立和興國小 hhps 

140 嘉義縣立平林國小 ples 

141 嘉義縣立梅北國小 mbps 

142 嘉義縣立祥和國小 shps 

143 嘉義縣立福樂國小 flps 

144 嘉義縣立竹崎高中 ccjh 

145 嘉義縣立永慶高中 ycsh 

 


