
附件二、組織流程資料修正說明 
 

流程資料修正方式請比照此方式：修正地方使用紅色標記，無修正部分都使用黑色，

需刪除之流程使用：紅色＋刪除線。 

 

下方提供流程修正範例供參考 

※注意：以下範例僅供參考，實際流程仍以各校狀況修正哦～ 

 

範例一、 

要增加關卡，例：教師單位主管關卡要增加【教務主任(同意)】關卡。 

 

原流程 

 

 

修正後流程： 

 
 

  



範例二、 

要增加關卡，例：教師單位主管出差單要增加關卡【會計室主任(審核)】關卡。 

 

原流程 

 

 

修正後流程： 

 

 

 

  



範例三、 

假單要分天數，例：一般教師的請假單要分天數 

 

原流程 

 

 

修正後流程： 

 

  



範例四、 

一般職員流程要刪除單位主管代為決行功能 

 

原流程： 

 

 

修正後流程： 

 

  



範例五、 

一般教師的流程要增加【代理教師兼組長】職稱 

 

原流程： 

 

 

修正後流程： 

 

 


