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行政院人事行政總處 函
地址：臺北巿濟南路一段2-2號10樓

傳真：02-23979934

承辦人：謝鳳珠

電話：02-23979298#814

E-Mail：rita@dgpa.gov.tw

受文者：嘉義縣政府人事處

發文日期：中華民國108年12月26日

發文字號：總處資字第1080051084號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：配合職系說明書及職組暨職系名稱一覽表修正施行職務歸系調整作業注意事項.

pdf (108S001738_1_260946533170001.pdf)

主旨：為配合109年1月16日施行之職系說明書及職組暨職系名稱

一覽表，本總處「網際網路版人事管理資訊系統」(以下

簡稱WebHR)處理事項詳如說明，請查照轉知所屬。

說明：

一、依銓敘部108年11月22日部法四字第1084876246號函辦

理。

二、銓敘部「配合職系說明書及職組暨職系名稱一覽表修正施

行職務歸系調整作業注意事項」(如附件)將本次職組職系

修正調整情形區分為7種類別，WebHR處理方式如下:

(一)類別1至5(不含暫歸、視聽製作職系)：銓敘部資訊室於

109年1月16日批次轉檔後，隔日WebHR將自動轉入異動組

織編制之職務編號檔，並自動新增現職人員(不含停職、

休職、留職停薪人員)一筆任職原因為3105調整歸系之現

職資料，表19經歷資料亦會自動同步更新。

(二)類別6、7與視聽製作職系：依現行職務歸系報送流程函

送銓敘部核備後，隔天(如為109年1月15日前，則為109

檔　　號:
保存年限:

5

1080286402

■■■■■■■■■人事處組織任免科 ■■■■■■收文:108/12/26

■■■■■■■有附件
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年1月16日)WebHR將自動轉入異動組織編制之職務編號

檔。此類人員須以109年1月16日為派令生效日期及任職

原因為3105調整歸系資料核發派令，再依報到作業更新

現職資料。

(三)暫歸職系：依現行職務歸系報送流程函送銓敘部核備

後，隔天(如為109年1月15日前，則為109年1月16日)

WebHR將自動轉入異動組織編制之職務編號檔。如原職務

編號註記與職務歸系核備後均為暫准歸系，無須核發派

令，WebHR將自動新增現職人員(不含停職、休職、留職

停薪人員)一筆任職原因為3105調整歸系之現職資料，表

19經歷資料亦會自動同步更新；其他樣態之暫准歸系人

員則須以109年1月16日為派令生效日期及任職原因為

3105調整歸系資料核發派令，再依報到作業更新現職資

料。

三、涉及本次職系歸系調整但109年1月16日為留職停薪等人員 

(包括停職、休職、留職停薪等)，應於該員回職復薪後再

核發派令，並依報到作業更新現職資料。

四、非涉及本次職務歸系調整之人員則無須異動現職資料。

五、108年考績因係以調整前之職系辦理，故應於109年1月16日

前擷取資料到考績作業檔中。

六、現職人員調整職系動態送審作業，由各機關透過銓敘部業

務網路作業系統之「依機關職務歸系案件辦理動態登記案

（508案）」核備後，隔天(如為109年1月15日前，則為109

81
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年1月16日)即可於WebHR之任免遷調 <> 銓審 <> 銓審資料

接收，再執行任免遷調 <> 銓審 <> 銓審案件資料查詢及

更新，即可更新辦理人員銓審資料。

七、為避免新、舊職系代碼同時存在於系統致有誤用情形，本

次新修正之職系代碼預定於109年1月16日更新於人事代

碼、WebHR等資訊系統，109年1月16日後到職人員職系應選

用新修正之職系代碼填入。

正本：銓敘部、行政院各部會行總處署人事機構、各直轄市政府人事機構、各縣市政府

人事機構、各直轄市議會人事機構、各縣市議會人事機構、國家運輸安全調查委

員會人事室

副本：行政院人事行政總處人事資訊處第三科
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