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壹、 發放機關報送挹注經費 

一、 人員清單 

1. 系統顯示機關所有人員。 

2. 系統可分上半部查詢條件、報送資料，及下半部人員清單資料 

 

 

3. 可以點選人員分類查看資料 

4. 【重新計算本機關人員】，可重新計算本機關人員挹注經費 

 

5. 列印挹注經費清冊 
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6. 列印機關節省經費表 

 
7. 點選【報送】，報送人員資料。 

 

8. 若已報送或己超過報送期限，系統會鎖住不得修改。 

 

 



 

第 4頁，共 15頁 

 

二、 人員誤列機關 

1. 點選人員，可以查詢明細資料及挹注經費。 

2. 若有誤列機關時，可以修改改分機關，並加註改分註記。 

3. 若有前一年前年度挹注經費調整也請填入相關核備字號及金額。 
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4. 點選【存檔】，可以儲存人員資料 

5. 點選【重算個人資料】，可以重算個人挹注經費 
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貳、 發放機關挹注經費審定作業 

一、 機關清單 

1. 系統顯示所有機關。 

2. 系統可分上半部查詢條件，及下半部機關清單資料 

 

3. 點選【重新統計各機關人數】，可以更新現在機關統計人數。 

4. 點選【列印所得節省經費總表】 
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5. 點選【產生全年度挹注經費資料】，可以在前一空格欄位輸入指定機關

作為測試使用，若前一欄位為空格，則產生全國挹注經費資料。 
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6. 點選【補跑挹注經費資料】，若系統因故無法全部執行完成，可以點選

此功能，繼續計算挹注經費資料。 
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二、 人員清單 

1. 系統顯示機關所有人員。 

2. 系統可分上半部查詢條件，及下半部人員清單資料 

 

 

3. 可以點選人員分類查看資料 

4. 【重新計算本機關人員】，可重新計算本機關人員挹注經費 

 

5. 列印挹注經費清冊 
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6. 列印機關節省經費表 

 
7. 點選【報送】，報送人員資料。 

 

8. 若已報送或己超過報送期限，系統會鎖住不得修改。 
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三、 審定人員誤列機關 

1. 點選人員，可以查詢明細資料及挹注經費。 

2. 若有誤列機關時，可以確定機關改分機關是否正確並調整審定機關，

並回覆機關。 
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3. 點選【存檔】，可以儲存人員資料 

4. 點選【重算個人資料】，可以重算個人挹注經費 

 

5. 點選【刪除】，可以刪除該員挹注經費 
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