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嘉義縣104年度公立國民中小學校長辦學績效評鑑注意事項

一、評鑑委員注意事項：

1、每組3位委員，並另請1位本縣現職校長協助行政事務與聯繫事宜，評鑑時請配戴識別證。

2、評鑑時間上午自9：00起，下午自1：30分起，每校停留約2-2.5小時。 其活動流程為：聽取簡報(20分鐘)、問題答詢(20分鐘)、觀察學校教育活動(30分鐘)、檢核資料(30分鐘)、訪問有關人員及與家長、教職員工及學生座談(50分鐘)。

3、校長辦學簡報內容希以整體校務發展狀況，綜合呈現為宜，可不依評鑑指標內容順序呈現。
4. 評鑑資料以紙本或數位化資料兩種方式呈現，由行政協助校長於5月8日(五)之前轉知委員數位化資料呈現的學校及相關網址，以利評鑑委員事先上網瀏覽。

5、訪談對象分3組分別為家長、教職員工及學生，訪談家長部分得由受訪學校安排；訪談教職員工部分由委員將訪談時段空堂之人員隨機指定若干人，惟同組內請抽相同人數；抽訪學生部分由委員隨機指定，惟同組內請抽相同人數（國中組請各年級皆抽樣，國小組請抽中、高年級學生），詳如流程參考表。

二、接受評鑑學校注意事項：

1、受評鑑學校當日預先準備全校課表，以利當場抽定受訪人員。

2、請提供相關與會人員茶水。

3、不得餽贈評鑑委員任何禮品。

4、除學校教職員工生及家長會委員外，不得邀請其他人員到場。
5、評鑑資料如以數位化方式呈現，請於5月8日(五)以前提供相關網址給
   各組行政協助校長，相關數位資料請於評鑑前3日完成，以利委員事先
   上網瀏覽評鑑。
 三、行政協助校長協助事項：

1、 事前連絡並處理交通接送事宜。

2、 負責安排評鑑委員交通接送(高鐵)及午餐用餐事宜。

3、 評鑑委員如有山區學校住宿需求由行政協助校長安排。
4、 連絡學校資料呈現方式如為數位化評鑑資料，網址請於5月8日(五)以前轉知評鑑委員。

5、 請受評鑑者於當日備妥訪視簡報之PPT電子檔和1頁6張投影片之PDF檔之燒錄光碟1份、書面資料各1份由各行政協助校長攜回彙整。

6、 評鑑表當日發予每位委員，評鑑過程請協助照相。

7、 評鑑委員需簽到，以為出席費之請領依據。

8、 出席費之領據請於最後1次之評鑑日交給評鑑委員簽收。
9、 各組行政協助校長請於6月5日(五)前將相關資料交回內甕國小彙整。
嘉義縣104年度公立國民中小學校長辦學績效評鑑訪視流程參考表
	項次
	訪視時間
	訪視項目
	應參加人員

	一
	20分
	聽取簡報

（含相互介紹與會人員）
	評鑑委員、校長、各處室主任（或組長）、家長會會長、委員或家長代表

	二
	20分
	問題答詢
	評鑑委員、校長、各處室主任（或組長）、家長會會長、委員或家長代表

	三
	30分 
	觀察學校教育活動
	評鑑委員、校長、各處室主任（或組長）

	四
	30分
	檢核資料
	評鑑委員、校長、各處室主任（或組長）

	五
	50分
	訪問有關人員暨與家長、教職員工及學生座談

（家長、教職員工及學生採分組個別座談）

分組座談30分

綜合座談20分
	(一) 家長會會長、委員或家長代表：

  1.國中：原則上每年級各推派1名，但得視學校規模彈性調整。

  2.國小：原則上低、中、高年級各推派1名，但得視學校規模彈性調整。

(二) 教職員工代表：

  1.行政人員：含各處室主任、組長、職員及工友等，由評鑑委員當場隨機指定訪談，其中12班(含)以下學校原則上訪談3人；13班以上學校原則上訪談5人，但得視學校規模彈性調整。

2.教師：請學校提供當天訪視時段沒授課教師名單及全校課表，由評鑑委員當場隨機指定訪談。其中12班(含)以下學校原則上訪談3人；13班以上學校原則上訪談5人，但得視學校規模彈性調整。

（三）學生：

請學校提供班級學生名冊，由評鑑委員當場隨機指定訪談（男、女生人數各半）

1.國中：每年級原則上各訪談4名，但得視學校規模彈性調整。

2.國小：中、高年級原則上各訪談6名，但得視學校規模彈性調整。

	合計
	2.5小時


◎備註：

1.請學校於訪視當天準備簡報書面資料給各評鑑委員，並請校長就學校特色、六項評鑑面向、自我評鑑結果扼要說明。另請學校於訪視當天準備簡報電子檔光碟乙份(內含簡報原檔和1頁6張投影片的PDF檔兩個電子檔)，交由負責聯繫之校長帶回教育處（學校免事先將簡報電子檔光碟寄至教育處）。
2.如選擇以數位化評鑑資料方式呈現，請於5月8日(五)前提供相關網址給各組行政協助校長，並於評鑑日前3天完成數位資料上傳，以利委員事先上網評鑑。
3.學校簡報請校長主持，分組座談由評鑑委員主持。

4.本評鑑訪視流程參考表評鑑委員得視訪視當天實際情形及學校規模彈性調整，惟同組內請統一標準。
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