嘉義縣政府102年度提升填報全國軍公教人員生活津貼
申請暨稽核系統申請資料正確性實施計畫
嘉義縣政府102年1月8日府人福字第1020009514號核定
一、依據：
行政院人事行政總處102年度人事業務績效考核項目訂定。
二、目標：
為提升本府所屬各機關（學校）Ecpa人事服務網應用系統中AC：全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統各項補助資料正確性，以利各項生活津貼補助作業之申請，特訂定本實施計畫。
三、實施對象：
本處所屬各機關（學校）專（兼）任（辦）人事人員（下稱「人事人員」）。
四、實施方式：
（一）初校申請人之相關資料：
　１、子女教育補助項目：人事人員於接獲申請人資料後，應先行核校申請表所列子女就讀學校與相關單據是否相符，並先行剔除不合請領規定項目後，方得進入全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統中登打相關資料。

　２、其他補助項目：人事人員於接獲申請人資料後，應先行核校申請表各項資料與戶籍謄本各項基本資料後，方得進入全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統中登打相關資料。
（二）依限至系統完成登錄：由人事人員依本（102）年度子女教育補助報送時程至Ecpa人事服務網應用系統中AC：全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統子女教育補助系統中依限完成相關資料登錄作業。
（三）覆校各項補助資料以提升正確性：
　１、子女教育補助項目：為提升補助資料建檔正確性，人事人員應於繕打申請人相關補助資料後，再行校對子女姓名、身分證字號、就讀學校名稱及補助金額後，至上開系統「子女教育補助維護作業」下按「報送完成」以完成相關報送作業；並於列印申請人印領清冊後，重行核對金額，再交付申請人簽章。

　２、其他補助項目：人事人員於列印申請人印領清冊後，應重行核對金額及戶籍謄本各項基本資料後，再交付申請人簽章，以避免誤打誤繕情形。
（四）補助異常確認作業：人事人員應於完成報送作業後，依該系統電子郵件異常查核通知，至該系統中查核相關異常原因，如需辦理追回作業，應於完成相關作業後報本府備查。
五、獎懲：
各機關（學校）辦理所屬公教人員全國軍公教人員生活津貼申請暨稽核系統各項補助資料，經行政院人事行政總處考核錯誤達1筆者，設有專任人事人員之機關（學校）本年度人事業務績效考核扣0.25分；錯誤每增加1筆者，增扣0.25分，最多扣1分，並視相關錯誤情形納入年終考績重要參據；至兼任（辦）人事人員執行本案成效，將列入各機關（學校）辦理人事業務配合度執行情形之重要參據。
六、本計畫經核定後實施，如有未盡事宜得適時補充修正之。
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