	嘉義縣政府人事處及所屬人事機構人事會報請假申請表
申請日期：113年 8月  日

	單位
	
	職稱
	
	姓名
	

	請假事由
	
	職務代理人
	

	請假時間
	  113年8月15日  時起

  113年8日15日  時止
	證明文件或附件
	

	申請差假別      
	□公假     □公差(欲請領差旅費者)
□休假     □事假      □病假

□其他                 合計   日   時

	申請人
	單位主管
	機關首長
	人事處處長

	
	
	
	


注意事項：

1、 依據本處113年7月31日處人任字第1130000650號函辦理。
2、 本處暨所屬人事人員於本次會報請假前，應填寫本申請表並親向本處辦理請假手續，遇有急病或緊急事故，得由其同事或親友代辦或補辦請假手續。
3、 請依規定檢附相關證明文件（如奉派出差文件或邀請函或開會議程或其他證明文件）。
4、 中途臨時需提早離席者，請先徵詢主辦單位同意辦理，並於事後親向本處補辦請假手續。

5、 凡無故缺席或未全程參加者，一律列入平時考核重大缺失。
