嘉義縣政府教育處101學年度督學教育視導實施計畫

101年10月2日修訂
一、依據
（一）嘉義縣政府教育處(以下稱本處)101年度施政計畫要點。
（二）本縣第153次主管會報決議事項暨97年10月13日首長高峰會決議事項。
（三）本府秘書長97年10月23日指示事項。
二、視導目標

（一）加強教學視導，提升教學品質。

（二）發揮行政視導功能，貫徹教育政策。

（三）激勵教師服務熱忱，落實五育均衡教育。

（四）掌握校園脈動，防範意外事故發生。

（五）開闊教育視野，促進多元學習。

三、視導範圍
（一）本縣所屬各級學校及幼兒園。
（二）本縣私立高中附設國中部及私立幼兒園。

（三）本縣立案之補習班。

四、駐區督學職掌及任務
（一）調查所轄視導區域違規違法等情事並擬妥處理方案。

（二）調查及簽報所轄視導區域有關陳情、投書等案件。

（三）速報所轄視導區域發生重大事件或緊急事件，並應在第一時間同時向副處長、處長、秘書長、副縣長及縣長報告。

（四）瞭解及督導校長辦學態度、操守、辦學情況、成效、學校優缺點、教師教學情形及學生生活教育等事項，並應加強查察校園不安全因素、相關設備及督促改善。

（五）充分全盤瞭解當前教育部及縣之教育施政政策、措施及其精神，轉達各校，並督導各校落實執行。

（六）結合國民教育輔導團、特殊教育輔導團及幼稚教育輔導團之教學輔導功能，提升教學法、精進教學教材。

（七）發掘及分享各校的良好措施作法，引導學校相互觀摩，進行校際合作，並共同學習及成長。

五、視導方式

(1) 駐區視導：

1.本縣視導區計區分為山（梅山鄉、竹崎鄉、番路鄉、大埔鄉、阿里山鄉）、海（太保市、朴子市、東石鄉、布袋鎮、六腳鄉、義竹鄉）、屯（大林鎮、民雄鄉、溪口鄉、新港鄉、水上鄉、中埔鄉）三區。

2.每區分配一位督學進行業務督導，每學年度各區督學依序輪調，並互為職務代理。
3.視導方式得採用綜合視導、專案視導等方式，或結合本府各相關單位及教育處各業務科進行聯合視導，並應參照本縣教育施政重點視導項目，對各校進行全面深入之瞭解，為其解決問題與困難，協助學校有效達成上級要求及發展其學校特色，並輔導各校於校際間，以及學校與家長間建立良好夥伴合作關係。

       4.駐區督學應先妥為規劃該區年度視導時程，擇定視導工作重點。平時到校視導應填具平時視導紀錄表（附件1），依據表列視導項目逐一檢視，各校並應備妥書面資料供查核。
(二)督學視導流程：

	校內巡視及教學視導觀察
	  
	視導項目檢核
	
	校內師生意見  交流


  （三）視導會議

       1.駐區視導督學於學年度初，應邀集視導區內學校校長或各校代表，召開分區視導會議(或併入校長會議辦理)，說明該年度視導原則、方式、重點、時程等，並排入部分具體案例作經驗分享，以溝通並交換各校之意見。

       2.督學之視導業務及查察情形應於處務會議中報告，另應定期召開各
區督學督導會報。

 六、視導報告

(1)  駐區視導督學應於每次視導之後，將視導項目內容或建議事項記錄於  

視導紀錄表內，並使接受視導學校明確知曉視導結果與建議，視導紀錄並作為追蹤檢核之依據。

(2)  各種調查案件，駐區視導督學應秉持公正之態度，明確掌握事實真相 

並依狀況把握時效，提出視導結果與報告。
(3)  督學之視導報告應每週提出，報告之內容包括各校視導紀錄、校安、 

陳情案件處理情形、交辦案件及其他重要研習活動等，督導之紀錄應有校長或代理人簽名。
(4)  視導報告應每月統整乙次，並以簡要條列方式呈現，正式簽文陳送到  

一層核閱。
(5)  督學之視導報告，將作為本處決策、學校校務評鑑及校長年終考核之　　

參考準據。

七、視導管考

        教育處各督學之管考業務由教育處副處長統籌，負責督導及協調各區

視導之業務，規劃視導之方向、內容，發揮視導功能。
8、 獎懲

督學於視導期間，發現學校校務發展經營優良者，除予以公開表揚外，亦得簽請獎勵；如發現學校有績效不彰或經營不力之情形者，應輔導督促其有效改善，除列入年度考核外，並得簽請懲處。

9、 本計畫得視業務需要每半年修正乙次。
10、 本計畫奉核定後，函頒各級學校配合實施。

附件1
嘉義縣政府教育處督學室    年    月份平時視導紀錄表

鄉鎮市別：         校名：           訪視日期：        
	編  號
	項       目
	視  導  情  形  說  明

	1
	書包減重執行情形
	

	2
	學生輔導管教落實情形
	

	3
	生態教育推動現況
	

	4
	防災演練辦理情形
	

	5
	家長會經費收支及運用情形
	

	6
	教育儲蓄戶運用情形
	

	7
	校園安全檢核工作落實情形(危險因子之排除)
	

	8
	特殊教育推行委員會運作情形
	

	9
	游泳教學推行成效
	

	10
	學校午餐供應(午餐費減免、採購流程、用餐情形…)
	

	11
	校園樹木修剪情形
	

	12
	其他視導項目或建議事項
	


訪視時間：             
學校人員：                        駐區視導人員：                         
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