天然災害發生期間人事處作業小組輪值表
	輪值序
	輪值人員
	當然值班人員

	
	主管級人員
	承辦人員
	輪值日期
	

	1
	組織任免科科長
	承辦業務科科員1
	
	處長

(副處長)

承辦業務科科長

承辦業務科承辦科員

	2
	退休福利科科長
	承辦業務科科員2
	
	

	3
	專員
	承辦業務科科員3
	
	

	4
	組織任免科科長
	承辦業務科科員4
	
	

	5
	退休福利科科長
	承辦業務科科員1
	
	

	6
	專員
	承辦業務科科員2
	
	

	7
	組織任免科科長
	承辦業務科科員3
	
	

	8
	退休福利科科長
	承辦業務科科員4
	
	

	9
	專員
	承辦業務科科員1
	
	

	10
	組織任免科科長
	承辦業務科科員2
	
	


輪值相關事宜說明：
一、目的：

於遇有天然災害發生期間須進行相關通報作業之際，由上開人員依序分組留守人事處辦公室，以利災害作業之通報與聯繫。
二、輪值起訖期間：
（一）陸上颱風警報發布後，宣布翌日上班及上課情形之際：

1.上班日：於下班後開始輪值至宣佈翌日上班及上課情形後。

2.假日：於下午3時開始輪值至宣佈翌日上班及上課情形後。

（二）宣布停止辦公及上課之當日：

於下午3時開始輪值至宣佈翌日上班及上課情形後。

三、上開人員輪值日以加班登記。

四、輪值人員職務異動者，由接任職務之人員依上開順序輪值。

五、輪值人員應依行政院人事行政總處所訂之「天然災害颱風通報權責機關人事機構應變標準作業程序」之規定辦理之規定辦理，並蒐集該作業程序第2點之資料，以利機關長官決策。
