附表一（範例）

	111年○○○(機關全銜)模範公務人員遴薦表

	姓名
	李○○
	請黏貼光面彩色2吋照片

	國民身分證統一編號
	A123456789
	

	性別
	(男      (女
	

	出生

日期
	民國50年1月1日
	

	最高學歷
	國立○○大學○○學系畢業
	

	服務機關
	嘉義縣○○戶政事務所
	職務
	主任

	官職等
	薦任第9職等
	聯絡

電話
	（公）09-8765432

（宅）09-8765431

（手機）0921-000-000

	本機關

到職日
	民國85年8月1日
	傳真

號碼
	（公）09-8765432

	最近三年

考績紀錄
	考核年度
	108
	109
	110

	
	考績等第
	甲
	甲
	甲

	最近三年有無受刑事處分、懲戒處分或平時考核申誡以上之處分
	(  無         (  有

	事蹟符合嘉義縣政府表揚模範公務人員實施要點第二點款次
	第五款
	證明文件
	

	推薦機關及

核轉機關

考評意見
	考核長官

職銜姓名
	考評意見
	蓋官章

	
	民政處長
○○○
	○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○○
	

	
	
	
	

	備註
	


（附註：本表請以A4紙張繕打；推薦人數在2名以上者，請排列優先順序，以作為審議時參考。另如曾當選過本府模範公務人員，請將當選紀錄登載於備註中）
附表二（範例）


姓名：李  ○  ○

現職：嘉義縣○○戶政事務所主任
事蹟簡介：

一、戶政為庶政之母，戶政所是政府機關中最基層單位，與民眾接觸互動最頻頻密切，是政府機關與民眾間重要的互動平台、窗口，戶政機關服務品質良窳，直接影響到民眾對政府及機關首長的印象與施政滿意度，所以戶政機關是政府機關中的小螺絲釘，但卻可以發揮「小兵立大功」的影響力。…
二、本所一直秉持「顧客導向」的服務核心理念，常期以來針對老弱及行動不便者，除提供各項「到宅服務」便民措施，102年起提出更創新的優質服務，與民間優良的公司如：統一企業「7－11」便利超商及「麥當勞」公司策略聯盟合作，本所將委託書及若干申請表寄放在該處，方便民眾隨時取用，達到全年無休且24小時服務的便利，深受鄉親的肯定與好評。
（附註：事蹟簡介請以A4紙張繕打，分二點扼述主要事蹟，字數以300字為限，並以文字檔存於磁片中附繳）

民政處


處長





（黏貼照片）








