銓敘部補助公務人員協會經費作業規定第七點修正總說明
銓敘部補助公務人員協會經費作業規定（以下簡稱本規定）於九十四年五月二十六日訂定，曾歷經六次修正，最近一次於一百十年一月十一日修正施行。茲為配合中央政府各機關對民間團體及個人補（捐）助預算執行應注意事項，依會計法第五十二條規定重新檢討補（捐）助支用單據性質非屬機關之原始憑證，刪除須於補（捐）助作業規範內訂定支出憑證之處理規定，爰修正本規定第七點規定，以符規定。另參照講座鐘點費支給表、中央政府各機關學校出席費及稿費支給要點之附表「中央政府各機關學校稿費支給基準數額表」，以及國內出差旅費報支要點之附表一「中央機關公務員工國內出差旅費報支數額表」等規定，業調整相關支給數額，爰配合修正有關附件之講師鐘點費、撰稿費及住宿費之支用標準。
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	七、補助經費請撥及核銷：
（一）補助經費請撥：申請補助之公務人員協會於接獲本部補助通知公文後，得於舉辦活動前十四日內，備妥領據送本部憑撥經費；全國公務人員協會租賃國有非公用房地費用之補助，得於繳費之日前十四日內，備妥相關證明文件、領據及申請表向本部提出申請，本部於次年度憑撥經費；其領據、申請表格式如附件七、八。

（二）補助經費核銷：
1.受補助之公務人員協會應於活動結束之日起十四日內，將成果報告、經費支用報告及出席人員簽到名冊影本送本部審核；其格式如附件九、十、十一。
2.經費支用報告內，向本部申請補助經費之各項原始支用單據須檢附正本，並黏貼於支用單據黏存單，其格式如附件十二。
3.活動結束後，已撥付之補助金額扣除最高補助比率上限金額如尚有餘額，應自活動結束之次日起三十日內主動繳回，未依限繳回者，自活動結束之日起至返還之日止，依臺灣銀行當月牌告一年期定期存款固定利率，按日加計利息返還之。

4.全國公務人員協會租賃國有非公用房地費用之補助，應於繳付完畢並取得繳納證明後十四日內，將繳款證明正本送本部核銷。

（三）受補助之公務人員協會辦理活動之支用單據、活動照片、出席人員簽到等活動相關資料及全國公務人員協會申請補助租賃國有非公用房地費用之相關文件，應依規定由相關人員核章，自行保存五年，供相關機關稽核之用。
	七、補助經費請撥及核銷：
（一）補助經費請撥：申請補助之公務人員協會於接獲本部補助通知公文後，得於舉辦活動前十四日內，備妥領據送本部憑撥經費；全國公務人員協會租賃國有非公用房地費用之補助，得於繳費之日前十四日內，備妥相關證明文件、領據及申請表向本部提出申請，本部於次年度憑撥經費；其領據、申請表格式如附件七、八。

（二）補助經費核銷：
1.受補助之公務人員協會應於活動結束之日起十四日內，將成果報告、經費支用報告及出席人員簽到名冊影本送本部審核；其格式如附件九、十、十一。
2.經費支用報告內，向本部申請補助經費之各項原始支出憑證須檢附正本，並黏貼於支出憑證黏存單，其格式如附件十二。各項支出憑證之格式應依支出憑證處理要點規定辦理。
3.活動結束後，已撥付之補助金額扣除最高補助比率上限金額如尚有餘額，應自活動結束之次日起三十日內主動繳回，未依限繳回者，自活動結束之日起至返還之日止，依臺灣銀行當月牌告一年期定期存款固定利率，按日加計利息返還之。

4.全國公務人員協會租賃國有非公用房地費用之補助，應於繳付完畢並取得繳納證明後十四日內，將繳款證明正本送本部核銷。

（三）受補助之公務人員協會辦理活動之支出憑證、活動照片、出席人員簽到等活動相關資料及全國公務人員協會申請補助租賃國有非公用房地費用之相關文件，應依規定由相關人員核章，自行保存五年，供相關機關稽核之用。
	一、本點依現行規定修正。
二、因應「中央政府各機關對民間團體及個人補（捐）助預算執行應注意事項」修正，現行為管控經費執行情形要求補（捐）助對象提供其各項支用單據，已非屬會計法第五十二條所定原始憑證，爰刪除第二款第二目後段「各項支出憑證之格式應依支出憑證處理要點規定辦理」等文字，並配合將第二款第二目及第三款之「支出憑證」修正為「支用單據」，以及修正附件十二之表單名稱，以資周妥。
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