卸職、免職、復職(含回職復薪) (計2份，銓敘部及本府各1份)

1. 公務人員動態登記書

2. 公務人員任用或俸給案審查須檢附相關證件確認表

3. 派令
4. 銓敘部現職審定函

注意事項：

1. 因案停職復職人員，另檢附(1)受處分人員之主管長官之填列執行情形表(2)法院相關證件
2.  免職、卸職、停職、考試及格分發訓練學習或轉任未納入銓敘範圍之機關職務者，均須填報卸職動態；凡送經銓敘部核辦或備查之ㄧ般調任、退休、撫恤、資遣案件，勿填報卸職動態。
