附表一
	嘉義縣政府所屬機關員工勤惰管理抽查報告表

	機關別
	

	應出勤人 數
	差       假        情        形
	實到
人數

	
	公差
	公假
	休假
	補假
	事假
	病假
	公出
	其他
假別
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本機關公出登記簿設置情形
	□有        □無                        

	抽查本機關出勤   次   數
	

	綜 合 考 評
	□良好      □正常      □有待改進

	查 查 意 見
	

	抽   查   者
	
	人 事 主 管
	


                                                     年    月    日
附表二
	嘉義縣政府所屬機關查勤簽到名單
機關別：                                  年    月    日    時    分

	在勤人員
	未在勤人員

	職稱
	姓名
	職稱
	姓名
	事由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	查勤人員簽章
	
	科長簽章
	

	機關首長簽章
	


附表三
嘉義縣政府及所屬機關公差人員公務品質調查表
出差人員資料

1、姓名：

2、服務機關：

3、出差日期：  年  月  日起至  年  月  日止
4、出差前往單位：
問卷內容：
1、服務品質部分：
  （1）出勤人員到場執行職務時間：   時   分至   時   分

  （2）出勤人員是否依原通知時間抵達執行職務？□是  □否
  （3）出勤人員是否提早離開執行職務場所？ □是  □否
       如填「是」，請敘明待加強之處                              
  （4）出勤人員提供之訊息（含法令）是否滿意？

 □滿意  □尚可  □不滿意 

待加強之處請敘明                                         
  （5）出勤人員之服務態度是否滿意？

 □滿意  □尚可  □不滿意 

待加強之處請敘明                                                
  （6）出勤人員之服務效率是否滿意？

       □滿意  □尚可  □不滿意

       待加強之處請敘明                                                
  （7）出勤人員之專業知識是否滿意？

□滿意  □尚可  □不滿意

待加強之處請敘明                                           
2、公務倫理部分：

（1）出勤人員是否要求餽贈財物？□是  □否
       如填「是」，請敘明具體內容                                
（2）出勤人員是否期約餽贈財物？□是  □否
     如填「是」，請敘明具體內容                                
（3）出勤人員是否收受餽贈財物？□是  □否
     如填「是」，請敘明具體內容                                
（4）出勤人員是否接受飲宴、應酬？□是  □否
     如填「是」，請敘明具體內容                                
（5）出勤人員是否違反「公務員廉政倫理規範」之其他規定？□是  □否
     如填「是」，請敘明具體內容                                
3、其他：

註：具體內容應包含人、事、時、地等相關事項。

查核者服務機關：


查核者簽名：


查核日期：   年   月   日








