（全　銜）人事室曠職通知單

    台端於xx年xx月xx日xx時xx分經本室查勤未

到，依規定以曠職登記。如有正當理由，請於收到通

知單後三日內檢附相關資料向本室申訴。

　此致　ｘｘｘ老師

正本：ｘｘｘ老師

副本：ｘｘ處、人事室

                        (人事室章戳)

中華民國xx年xx月xx日

