考試及格改敘(計2份，銓敘部及本府各1份)
1. 公務人員任用或俸給案申請更正或變更送核書

2. 公務人員任用或俸給案審查須檢附相關證件確認表

3. 派令

4. 銓敘部現職銓審函

5. 考試及格證件

6. 最近3年考績通知書

7. 學歷證件

