常見申請留職停薪之附件

一、育嬰留職停薪
1. 戶籍謄本或其他證明血親關係文件
2. 最新銓審及考績資料

3. 機關首長同意留職停薪之相關文件(簽)

如配偶為符合公務人員任用法施行細則第2條所稱之公務人員，上述第三點內容建議註明配偶未申請育嬰留職停薪之字樣或另附切結書或附配偶在職證明三擇一方式，以符合公務人員留職停薪辦法第4條第2項第1款之規定。

二、自行申請國內外全時進修留職停薪(所稱全時進修係指利用全部上班時間進修)
1. 機關首長同意留職停薪之相關文件(由服務機關自行認定是否和業務相關)

2. 學生證或錄取通知等證明為申請進修學校之學生

3. 全時進修證明文件，例如課程表或由學校所開之證明等
