嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
步驟一：1、上網「eCPA人事服務網」http://ecpa.cpa.gov.tw/
  2、登入系統：輸入帳號及密碼
3、登入                 （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
步驟二：1、應用系統
2、WebHR人力資源管理資訊系統（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
步驟三：1、個人資料 →
2、個人基本資料 →
3、基本資料 →
                            4、人事21表資料維護      （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
 步驟四：1、查詢
                             （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
          步驟五：1、姓名欄內輸入「黃○○」
                  2、查詢
                  3、選取              （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
步驟六：1、其他表
                  （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
          步驟七：1、*05學歷
                  2、新增                 （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
           步驟八：1、輸入「學校名稱」
                   2、教育程度點▼選擇「60碩士」
                   3、修業狀況點▼選擇「1畢業」
                   4、勾選  最高學歷
                   5、輸入「院系科別」      （國中碩士改敘範例）
6、輸入「修業起迄」
                   7、輸入「證書日期文號」
                   8、確認
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
   步驟九：1、中等以下學校
           2、教師敘薪作業
           3、敘薪案件 
4、教師敘薪請示單（敘薪通知書）資料維護
                                         （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
 步驟十：1、新增
                   （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟十一：1、文稿種類：點選⊙請示單(稿)
          2、文稿說明：輸入「教師黃○○取得碩士學歷改敘案」
          3、輸入「發文文號」 
        4、輸入「正本：嘉義縣政府」、 「副本：本校人事室」
          5、備註：輸入檢附相關資料內容名稱
          6、確認                  （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟十二：1、點選「明細」
（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟十三：1、點選「新增」
（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟十四：1、點選 …..

                  （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
          步驟十五：1、選取「改敘教師」
                       （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
    步驟十六：1、薪額組別：點▼選擇「國中碩士教師」
              2、薪及異動原因：點▼選擇「2改敘「指現職人員」」
              3、擬定薪額：輸入改敘後「本薪」＋「年功薪」
              4、擬定薪額生效日：輸入送縣府文書科掛號日期
5、採計學經歷年資：可點選「用詞選取」 
6、確認                            （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
          步驟十七：1、回上頁。
                  （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
           步驟十八：1、列印。
                   （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
           步驟十九：1、選取。
                     2、報表種類：點選「請示單（橫式）」。
                     3、列印（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
             步驟二十：1、列印核稿。
                       2、人事主管、校長請蓋簽章。
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                         （國中碩士改敘範例）
嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟二一：1、回上頁。
                   （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟二二：1、轉請示單。
                    （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟二三：1、轉請示單。
                   （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟二四：1、回上頁。（訊息：請示單（稿）轉請示單成功）
                 （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
　　　　　步驟二五：1、報送。
　　　　　　　　　　2、紙本送縣府。
（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
　　　 步驟二六：1、報送。
訊息：資料報送成功。
2、回上頁。
（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
　  步驟二七：1、狀態：已報送。表示線上教師敘薪資料已傳送至縣府。
　　　　　　 2、作業狀態：你可勾選妳想查詢的選項。
　　　　　　 3、查詢。           （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
   步驟二八：當學校接到本府核薪通知書後續步驟
              1、中等以下學校。
              2、教師敘薪作業 → 3、敘薪案件 → 4、更新個人及聘期資料檔。（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟二九：當學校接到本府核薪通知書後續步驟
1、查詢。
2、勾選「□更新表二」及「□更新表三十八」
3、執行。                   （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：中等以下學校
步驟三十：當學校接到本府核薪通知書後續步驟
           1、網頁訊息出現「確認執行更新？」請按確定 。
（國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
  步驟三一：當學校接到本府核薪通知書後續步驟
            1、個人資料→個人基本資料→ 基本資料→ 表三十八教師核薪資料 。
            2、編修。
            3、確認核薪資料是否正確及更新。       （國中碩士改敘範例）
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嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
步驟三二：當學校接到本府核薪通知書後續步驟
          1、個人資料 → 個人基本資料 → 基本資料 → 人事21表資料維護 。
          2、確認「本薪」、 「合計薪點」、 「教育人員之薪額組別」是否更新成功。
          3、資料檢誤。                             （國中碩士改敘範例）


嘉義縣教師敘薪WebHR線上報送操作：個人資料
  步驟三三：當學校接到本府核薪通知書後續步驟
1、勾選□檢誤未過人員 。
2、開始檢誤。
            3、訊息：檢誤完成共1人，表示已檢誤完成。 （國中碩士改敘範例）
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