嘉義縣政府-簡易版A7成績查詢操作手冊
壹、登入及成績查詢方式

一、請由行政院人事行政總處-人事服務網登入(https://ecpa.dgpa.gov.tw/)-點選應用系統
(★注意!須為WebHR有建檔及成功入總處資料庫之人員方能進入人事服務網，首次登入之人員帳號為身份證、密碼為1111111、倘忘記自訂帳號密碼者則可透過機關憑證登入查詢)
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二、進入-A7人事資料考核系統-(★注意!使用A7之權限:WrbHR內-表二-兼職資料-主要兼職性質須設為兼辦人事方能使用A7)
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三、進入A7畫面-點選 進入系統
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四、點選-考核成績查詢
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五、再進入 (考核成績查詢-考核成績
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六、點選-縣市政府人事處第1組
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七、按查詢
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八、點選-嘉義縣政府-顯示


九、按顯示-進入後即可看到各該機關之1.員額數 2.人事資料正確性 之錯誤情形與筆數




十、再進入顯示後-可看到 人事資料錯誤之內容及筆數-再依顯示之錯誤訊息回到WebHR修改該筆錯誤資料
(按錯誤人數後-可進入查看人事資料正確性錯誤明細，上方則為員額數報送情形)






貳、人事資料正確性查詢修改方式:

依前圖步驟進入查詢人事資料正確性錯誤明細，再進入WebHR人力資源管理資訊系統(由人事服務網登入)修改該筆錯誤資料
(★修改完後請務必按-資料檢誤及人事傳輸-機關人員資料傳出-傳出人員全部表號-新增-特定人員報送)




參、員額數-查列方式(公務人力資料庫員額數與現有員額調查表員額數須一致)




一、公務人力資料庫員額數
(一)進入(考核資料-員額數資料





(二)、現有員額調查表員額數-即為A2所填列之數字



(三)、由Ecpa-應用系統進入A2(★注意!若無A2權限請由各機關學校之機關憑證登入設定-應用系統授權設定-選擇A2調查表-新增)
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(四)、點選-各機關現有員額調查表



(六)、各機關現有員額人數-即為A2-所填列之 上月在職人數(男+女)加上留職停薪人數三者之總合(若要修改請按修改鍵)







二、公務人力資料庫員額數
(一)進入(A7人事資料考核系統-員額數資料-選「公務人力資料庫員額數」-查詢



(二)、進入-人員明細查詢-


(三)、即可看到-本機關(學校)公務人力資料庫員額數之人員明細
(可檢視是否有人員錯漏未入檔，若未入檔成功，則再回WebHR-表2-資料檢誤(檢查是否有錯誤資料)-人事傳輸-進行特定人員報送)


員額數正確性 (考核各機關上月在職人數)


(1.公務人力資料庫員額數:為各機關WebHR內建置人員有成功傳輸進入人事總處資料庫者，可在A7-考核資料查詢-員額數資料內查詢人員明細。


 2.現有員額調查表員額數:為A2系統員額表所填列之人數(上月在職人數(男生+女生)加上留職停薪人數)





人事資料正確性:


點選後可看到人事資料錯誤明細。





1. �





2.





3.





若各機關現有員額人數有錯誤，可按此進行修改。





公務人力資料庫人員明細





1+2+3=現有員額調查表員額數


(註:但欲修改A2數字時，最上列之上月在職人數+缺額分析須等於年度預算員額數，方能更改成功)








1.





2.





3.





1.





2.





經歷資料合理性: 須至WebHR表19進行修改(日期不可空白、格式須完整、不可重疊)。


考試資料合理性: WebHR表19任職原因為考試及格分發任用之人員須有表6考試資料(若為教育人員，表19任職原因應改為非考試及格分發任用之原因代碼)。


主管級別資料需正確: 主管人員WebHR表2-主管級別不得空白，非主管人員表2-主管級別需空白。





A.





B.





A與B須一致(A=B)，否則便會產生誤差人數。





1.





2.





1.





2.





若發現有人員漏列，未於本人員明細中，則


1.請回WebHR重新將該人員資料進行特定人員報送(WebHR-表2-資料檢誤-﹛檢誤碼須為1通過或B(S)類方能上傳成功﹜-人事傳輸-機關人員資料傳出-傳出個人全部表號資料-新增-特定人員報送)。


2.請於10至15分鐘後至A1人事資料報送服務網-人事資料傳輸-上傳及入檔紀錄查詢-入檔明細，查詢是否有成功入檔。





1.





2.
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