結婚權益說明表
竹崎高中人事室  編製 101年1月1日

	項 目
	權  益  說    明

	結婚登記
	一、申請人：

（一）結婚當事人雙方。

（二）受委託人（有正當理由，經戶政機關核准者為限）。

二、應繳附書件及注意事項：

（一）身分證明文件： 

      結婚當事人為國內現有戶籍者，應備妥國民身分證、印章(或簽名)、戶口名簿、最近二年內所攝正面半身彩色相片一張。

（二）結婚證明文件： 

      在國內結婚者，備妥結婚證書或結婚書約。書約應載有結婚雙方當事 人之姓名、出生日期、國民身分證統一編號、戶籍住址等相關資料，及二人以上證人（須年滿20歲或未成年人已結婚者）簽名或蓋章、國民身分證統一編號、戶籍住址等相關資料。

三、結婚後雙方戶籍不異動，選擇男方或女方現戶籍之戶政事務所辦理；結婚後一方遷入另一方戶籍，則須至遷入戶籍地之戶政事務所辦理。

四、結婚當事人除於結婚登記當日親自到戶政事務所辨理者外，如無法於結 婚當日親自到戶政事務所辦理結婚登記者，得於結婚登記日前三個辦公日內，向戶政事務所辦理結婚登記，並指定結婚登記日，戶政事務所應依結婚當事人指定之日期，完成結婚登記。

	請假規定
	1.檢具已辦理登記之戶籍謄本或戶口名簿影本申請。

2.除因特殊事由經首長核准延後給假者外，應自法定結婚之日起給假，並於 一個月內請畢。

3.因籌備婚事需要，得提前給假。（教師得提前之日數最多5日）

4.請假期間遇寒暑假，不得比照國定假日扣除。

	生活津貼
	1.申請項目：本人結婚（公務人員、正式教師及工友）
2.申請期限：事實發生後3個月內申請（含香港澳門地區）

3.應附證件：結婚登記謄本

4.生活津貼：2個月薪俸額
5.結婚雙方同為公教人員得分別申請

6.離婚後再與原配偶結婚者不得申請

7.因案停職人員，在停職期間發生可請領本項補助之事實，得於復職獲補薪後3個月內依規應向機關學校申請補發。其數額應依事實發生時之規定標準計算。

	相關表格
	1.結婚書約及範例、預約假日結婚登記申請書
2.請假單

3.結婚補助申請表


