附表一
	嘉義縣政府所屬機關員工勤惰管理抽查報告表

	機關別
	

	應出勤人 數
	差       假        情        形
	實到
人數

	
	公差
	公假
	休假
	補假
	事假
	病假
	公出
	其他
假別
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	本機關公出登記簿設置情形
	□有        □無                        

	抽查本機關出勤   次   數
	

	綜 合 考 評
	□良好      □正常      □有待改進

	查 查 意 見
	

	抽   查   者
	
	被抽查單位
人 事 主 管
	


                                                     年    月    日
附表二
	嘉義縣政府所屬機關查勤簽到名單
機關別：                                  年    月    日    時    分

	在勤人員
	未在勤人員

	職稱
	姓名
	職稱
	姓名
	事由

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	查勤人員簽章
	
	人事主任簽章
	

	機關首長簽章
	








