工作圈成果報告

	工作圈名稱
	○○○○○○圈

	圈長
	○副處（局）長○○

	圈員
	○科長○○、○科員○○、○科員○○、○科員○○

	預期目標


	

	執行要項
	一、請先確定工作圈小組人員編組、分工、研究內容及進度。
二、召開工作圈會議，檢討現狀及問題分析。（如：會議時間、業務現況流程分析、業務現況數據蒐集及要因分析）

	工作內容
	一、目標與計畫擬定。

二、改善方案說明。（如：優缺點評價、可行性、效果檢討）

三、績效評估。（如：目標達成率、有形效益、無形效益）

四、檢討與改進。（如：活動檢討、殘留問題、處置方法）

五、經驗分享。

六、附件（得檢附工作圈業務檢討會議紀錄、活動過程之統計資料及活動照片）。


附註：1.報告內容請使用標楷體、14號字，「行距」為「固定行高」、「行高」為「20pt」。
      2.102年1月1日前僅填列至執行要項欄位即可。
圈長：（請蓋職名章）































PAGE  
- 1 -

