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清查使用者權限 
為確保個人資料安全，貴機關如有授權管理者或經辦人異動，

請即時辦理變更或刪除授權。 

請備妥機關憑證及授權管理者自然人憑證，至 e 系統要保機關

網路作業登入畫面(網址 https://gnweb.bot.com.tw/GNWeb/)，點選【授

權指派】，再點選左方功能列選擇【授權指派】，進入機關憑證確認

畫面。 

 

【圖 1】要保機關網路作業登入畫面 
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(一) 機關憑證確認 

請插入機關憑證，並輸入機關代號與機關憑證密碼(PIN)，點

選確認按鈕，進入自然人憑證確認畫面。 

 

【圖 2】授權指派-機關憑證確認畫面 

(二) 授權管理者自然人憑證確認 

請插入授權管理者自然人憑證，並輸入授權管理者身分證統

一編號與自然人憑證密碼(PIN)後，點選確認按鈕，進入授權經辦人

清單畫面。 

 

【圖 3】授權指派-自然人憑證確認畫面 
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(三) 檢視授權經辦人清單 

接續步驟(二)，進入授權經辦人清單畫面，檢視畫面下方之授權

經辦人清單，如欲檢視經辦人作業權限，請於操作區點選修改，

進入修改授權經辦人畫面；如須刪除經辦人作業權限，請於操作

區點選刪除，以刪除經辦人。 

 

【圖 4】授權指派-授權經辦人清單畫面 
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1. 檢視或修改經辦人權限：請於右側功能選單下拉，已勾選者為已

開放之作業權限，檢視或修改完畢，請按確認。 

 

【圖 5】授權指派-檢視或修改授權經辦人作業權限 

 

【圖 6】授權指派作業-修改授權經辦人作業權限成功 
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2. 刪除經辦人：請於授權經辦人清單之操作區點選刪除，並於刪除

確認畫面點選確認。 

 

【圖 7】授權指派-刪除授權經辦人 

 

【圖 8】授權指派-刪除授權經辦人成功 


