○○○短代期間實際支薪明細表(範例)

學校名稱：○○縣○○鄉○○國民小學
	實際支薪期間
	實際支薪日數
	對照薪級
	日薪計算方式
(僅本薪部分)
	實際支領日薪(僅本薪部分)
	代理性質

	96.12.3-96.12.7
	5天
	本薪180元
	20,470元/31
	661元
	兵缺

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	上列填寫事項屬實無訛      此證
校長   ○○○ (用印)
核對人(人事人員)：　　　　　(職章)

中華民國○○年○○月○○日


填寫說明：
1. 標題部分：○○○，請填寫當事人姓名。
2. 實際支薪期間：因按日支薪人員於國定(週、六)假日及天然災害停止上課日均不支薪，爰本欄不得納入前開及其他不支薪之日期。
3. 對照薪級：如日薪計算方式，係依學歷核計起支薪級，再按該薪級應核發之待遇除以當月日數者，本欄應填寫起支薪級；如未依學歷核計起支薪級者，本欄應填寫日薪(僅本薪部分)乘以當月日數後對照相當該金額之薪級，例如96年11月5日至同年月9日代理期間之日薪為700元者，應將700元x 30日(11月之總日數)，得出金額為21,000元，再對照相當該金額之薪級有180元及190元，則本欄應填寫二者中之較高薪級，即本薪190元。
4. 日薪計算方式：本欄請填寫該段代理期間所支日薪(僅本薪部分，不含其他加給或費用)之計算方式。
5. 實際支領日薪：本欄請填寫該段代理期間所支日薪(僅本薪部分，不含其他加給或費用)之金額。
6. 代理性質：本欄請就實際代理性質填寫，如兵缺、懸(實)缺、進修、育嬰留職停薪……。
