簽 於              處（室）
主旨：職因公（校）務繁忙，全年度應休假　　　　　天，　　　　　已休　　　天，尚餘休假　　　天，請同意改發未休假加班費，請　鑒核。

說明：依「公務人員（教師）請假規則」相關規定辦理。

擬辦：陳奉　核可後，移送人事室依規定申請未休假加班費。

敬陳

主任

校長

會辦單位：人事室

　　　　　會計室
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