嘉義縣政府及所屬機關（鄉鎮市公所、代表會）

公務員申請赴大陸地區注意事項

                                        96年4月13日府人考字第0960057733號函核定
                          96年10月22日府人考字第0960146800號函修正第5項及附表3
               98年2月25日府人考字第0980035477號函修正發布並自98年1月1日生效
98年6月23日府人考字第0980097195號函修正發布並自98年7月1日生效
一、本縣公務員申請進入大陸地區者，除應依公務人員請假規則及內部差勤管理相關規定辦理請假手續外，另依下列方式辦理：
（一）因公務事由者：
       依據「臺灣地區公務員及特定身分人員進入大陸地區許可辦法」及「簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員赴大陸地區作業要點」規定辦理。
（二）非公務事由者：
      依據「簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員赴大陸地區作業要點」辦理，但職務列等最高在簡任第十一職等
      （含）及警監三階（含）以上或職務等級相當簡任第十一職等（含）以
      上，以及涉及國家安全機密者，仍依上開許可辦法規定辦理。
二、申請進入大陸地區流程：
（一）本府及所屬機關：
 1、因公務事由者：
（1） 簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員

部分：

 （2）簡任第十一職等（含）及警監三階（含）以上或職務等級相當簡任第十一職等（含）以上，以及涉及國家安全機密者部分：
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2、非公務事由者：
（1）簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員

部分：

（2）簡任第十一職等（含）及警監三階（含）以上或職務等級相當簡任第十一職等（含）以上，以及涉及國家安全機密者部分：

（二）所屬鄉鎮市公所及代表會：
   1、因公務事由者：
申請人檢附相關文件簽請機關首長核定，（(鄉、鎮、市)長向本府民政處申請）

  2、非公務事由者：
（1）簡任第十職等以下未涉及國家安全機密之公務員部分：

（2） 鄉鎮市長部分：


三、申請進入大陸地區應檢附文件：
（一）本府及所屬機關公務員、鄉（鎮、市）長因公務事由申請進入大陸地區者，應於預定赴大陸地區之日14日前檢附相關文件即簡任第11職等以上公務員進入大陸地區許可申請表（1、2聯）（簡任第11職等以上公務員適用，如附表3）、因公出境案件請示單（如附表4）、因公進入大陸地區案件書面文件審查表（如附表5）、出境成員名冊（如附表6）、因公赴大陸地區活動預定行程表（如附表7）、邀請函或許可證明文件、經費預算表等表件，簽陳　縣長核定後（應檢具上開表件計一式四份函報本府辦理；惟鄉(鎮、市)公所及代表會之公務員則由機關首長核定），填具簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員赴大陸地區申請表（如附表1）、簡任第十職等以下未涉及國家安全機密密之公務員赴大陸地區申請表（鄉鎮市長適用，如附表2）；返臺後1週內並應填寫赴大陸地區人員返臺意見反應表（如附表8）送服務機關人事單位（人事處）。
（二）非公務事由申請進入大陸地區者，簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員應於赴大陸地區之日7日前填具簡任第十職等及警監四階以下未涉及國家安全機密之公務員及警察人員赴大陸地區申請表；簡任第十一職等（含）及警監三階（含）以上或職務等級相當簡任第十一職等（含）以上，以及涉及國家安全機密者應填具簡任第11職等以上公務員進入大陸地區許可申請表（1、2聯），並依申請事由檢附相關文件向服務機關申請，機關首長應向直屬上級機關申請。但有急迫情形者，得不受上開期限之限制；返臺後1週內並應填寫赴大陸地區人員返臺意見反應表送服務機關人事單位（人事處）。
四、為維護本縣公務員赴大陸地區之安全及內部管理，請各機關加強宣導赴大
陸地區相關資訊及法令，並建立緊急聯絡機制。
五、各機關所屬公務員預定進入大陸地區，應依上開規定流程事先申請，並經本府（服務機關）同意或內政部入出國及移民署核准後始得進入，違反者依「臺灣地區與大陸地區人民關係條例」、「公務員服務法」及「公務員懲戒法」等相關規定追究相關責任。另各機關內部管理執行情形列入機關首長及人事主管人員年終考績參據。

機關


首長





人事單位





政風單位





申請人填寫「


簡任第十職等
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奉 核可後，原申請表送人事單位收存，並影印1份送政風單位存查；機關內未設政風單位者，該欄位免核章，亦免影印送存
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