(範本)   (學校全銜)　函


受文者：陸軍司令部人事署(龍潭郵政91004信箱)
發文日期：中華民國xx年xx月xx日

發文字號：96xx人字第xxxxxxxxx號

速別：普通件
密等及解密件或保密期限：

附件：見說明二
主旨：本校教師ｘｘｘ申請辦理軍事教育期間折算役期併計退休年資，請　查照。

說明：
1、 教師ｘｘｘ身分證字號：xxxxxxxxx，兵籍號碼:xxxxxxx，於民國xx年xx月xx日至陸軍ｘｘ學校就讀，至xx年xx月xx日畢業；復於ｘｘ年ｘｘ月ｘｘ日至ｘｘ校就讀，並於xx年xx月xx日畢業。

2、 檢附ｘ師退伍令影本一份、畢業證書影本ｘ份。
正本：陸軍司令部人事署（龍潭郵政９１００４信箱）
副本： 

機關地址：xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx


承辦人：xxx


電話：xxxxxxxxxxxxx


傳真:xxxxxxxxxxx


電子信箱:xxxxxxxxxxxx





校長簽名章








